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Tiivistelméa

Yliopistossakirjoitetaaneritasoisiatutkielmia, joiden yhteisen&avoitteenaon antaa
opiskelijoille valmiudettieteelliserntekstintuottamiseenTdméohje on tarkoitettuvar
sinaisestiJoensuuryliopiston tietojenkasittelytieteessi&htavienkandidaatintutkiel-
mien ja pro gradu-tutkielmienkirjoittajille, muttamyés muidentutkielmienkirjoit-
tajatvoivat kayttadtataohjettasoveltuvin osin. Ohje antaatyoprosessi&oskevia neu-
vojaja selvittddnoudatettaia muotosaantdjarksityiskohtaisebhjeetkasittelevéattie-
don hankkimista,tekstin kirjoittamisprosessiakirjoitustyylia sekaulkoasua.Viittei-
denosaltakasitellaansekaviittaustekniikkaaettaviiteluettelonmuotoa.Ohje sisaltaa
myosesimerklejaerityyppistentutkielmienmahdollisiksirakenteiksi. Tekstiperustuu
laitoksellaaiemmink&ytettyihinohjeisiin, muttasisaltadmyosuusiakohtia.

ACM-luokat (ACM ComputingClassificatiorSystem 1998version):A.m, K.3.2

Avainsanat:tutkielmankirjoittaminen,kandidaatintutkielmapro gradu



Esipuhe

Tamaohje on syntyryt ohjattuanitutkielmia todella pitkan ajan ja havaittuani, etta
olemassaolastaohjeistuksestauolimattasamatongelmatoistuvatjatkuvasti. Tassa
ohjeessalenpyrkinyt kasittelemaaméaitaongelmiaja antamaamatkaisujajotka ovat

mielestanisekéatoimivia ettatieteellisenesitystaan vaatimustermukaisia— sanon
"mielestani”, koskatieteenpiirissa on erilaisia koulukuntiamyos esitystapojersuh-
teen.Jokatapauksesskihdensiita, etta minulle tehtavatkandidaatintutkielmajg pro

gradu-tutkielmatnoudattaat tdtdohjettaja ettdéne on tehty IATEX:illa.

VaatimuslATpX:in kaytostavoi tuntuaoudolta: onhannykyisin kéytettavissdnonia
muitakin tekstinkasittelyvalineitalATeX:ia kaytettdaessdaakuitenkin keskittya itse
tekstiinja monetmuotoiluunliittyvéat seikatsyntyvatautomaattisestLisaksilATEX:in

kayttd on tdssé&apauksessiaelppoaitsekirjoittaminentapahtuwksinkertaisestotta-
mallakopio taméanohjeenlATpX-versiostga korvaamallaohjeentekstitomantutkiel-
mantekstill&.

Taméaohjeon varsinpitkd, muttasekannattaaiitéa huolimattalukeahuolella. Tutkiel-
manarwostelussai nimittain ole eduksi,jos ohjaajaon joutunutjatkuvastihuomautte-
lemaanseilkoista,jotka on kuvattutdsséhjeessa!

Olenvapaastbttanuttdmanohjeenosaksilaitoksenmuidenvastaaien ohjeidenteks-
teja,joistakiitos niidentekijoille.

Jalopuksisinulle,lukijani: joshuomaatésséhjeessairheitatai puutteitaniin ilmoi-
taniistdminulle, jotta seuragatikaluokatsaisvat kasiinsdyhéaparemmarohjeen.
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1 Johdanto

Yliopistoissaopiskellaantieteellistétydskentelydmm. kirjoittamallarunsaasterilaisia
tutkielmia, joiden tavoitteita voisi kuvata karkeastitaulukostal ilmenevalla tavalla.
Tamaohjekoskeekuitenkinvain kandidaatintutkielmiga pro gradu-tutkielmia,joissa
paapainmn tieteelliseresitystaanoppimisessa.

Taulukko 1: Eri tutkielmatyyppierkarkeattavoitteet.

Tutkielmantyyppi Oppimistavoite

Kandidaatintutkielmal Kirjoittamaantieteellisestsuomerkielella
Progradu Kirjoittamaantieteellisestsuomerkielelld asiasta
Lisensiaatirtutkielma| Kirjoittamaantieteellisestisuomentai englannin
kielellauudestasiasta

Vaitoskirja Kirjoittamaantieteellisestienglanninkielella tie-
teellisestkiinnostavastauudestasiasta

Tutkielmienlaajuutta,arvosteluayms. hallinnollisiaseikkoja koskevat séannoon kir-
jattu opinto-oppaaseeiNyt kasillaolevien ohjeidentarkoitus on sensijaanantaatyo-
prosessi&oskevia neuwja ja selvittdanoudatettaia muotosaantéjarutkielmatovat
tieteellisid kirjoituksia, joihin liittyy joukko tavallisestakirjoittamisestapoikkeavia
muotosaantojaNaitasaantdjdn ehdottomastnoudatettaa, koskaniilla pyritAdnmm.
helpottamaarukijaa hAnenperehtyessaakirjoitukseen,ohjaamaanukija mahdolli-
sestitarvittavien lisatietojenlahteille ja erottelemaarselkeéstieri kirjoittajien osuu-
det saautettuihintuloksiin. Tekstinulkoasuurliittyvat perinteetvaihtelevat jopatie-
tojenkasittelytieteesisallaja tarkeinta onkin valittujen perusteidenohdonmukainen
noudattaminenutkielmansisalla.Jatlossaesitettavabhjeetpatevat kuitenkin niihin
tutkielmiin, joidenohjaajandoimii tamanohjeenkirjoittaja.

Ohjeenrakenneon seuraga. Aluksi kasitellaartutkielmankirjoittamisprosessiaiten,
ettaluku 2 kasitteledgiedonhankkimistga luku 3 sisaltaéyleisiaohjeitakirjoittamisen
vaiheista.Luku 4 sisaltddkuvauksentutkielmienvakio-osistaga lisaksi siind on esi-
merkkejaeraideruseinesiintyvientutkielmatyyppiertyypillisistarakenteistaLuvut 5
ja 6 kasittelevat kirjoitustyylia ja yleisiaulkoasulysymyksia.Viitteidenkayttbaja vii-
teluettelorulkoasusselitetaarpuolestaatuvussar. Ohjeenpaattadyhyt yhteeweto.



2 Tiedonhankkiminen

Tutkielmanaiheenvoi |6ytaa ohjaajanverkkoswuilla olevastaaiheluettelostamutta

mikaanei estaehdottamastamaaaihetta.Mahdollistaomaaaihettamiettiesséan-

nattaavaroalaajojaaiheita,koskaniidentiivistaminentutkielmaksivaatii useimmiten
niin kypsaaaiheenhallintaa,ettdhara opiskelija pystyy siihentutkielmantekoonva-

ratunajanpuitteissaSamoinkannattaararoauusimpiamarkkinailmioitd koskaniista

ei yleenséahdoloytya mitaantieteellistakirjallisuutta. Turvallisimmanvaihtoehdon
tarjoaakinjokin suppeaihe,jostaloytyy kohtuullisenvahallavaivalla5-10tieteellista
artikkelia.

Luonteeltaartutkielmatvoivatolla hyvinkin erilaisia. Tyt saattag@simerkiksiolla puh-
taastilahdekirjallisuudernperusteelldaadittu katsausotsikon maarittelemaaraihee-
seenjolloin hankituntiedonjohdonmukainemsittdminermuodostadutkielmanolen-
naisersisallon.Toinendaritapausnomintakeisentutkimustyontulosterkuvaus.Tyon
aihettaohjaajarkanssadsmennettaessi syytaselvittadtyon tavoitteetmahdollisim-
manselkeasti.

Ohjaajanehdottamaraiheentapauksessaaatytskentelynaloittamiseksitarpeellisia
kirjallisuusviitteitatyon ohjaajaltaMuu lahdekirjallisuuderetsintdon tehtavatsenai-
sestialantieteellisistdehdisté kirjoista, hakuteoksistakirjastossalevistaCD-ROM-
muotoisistduetteloistaja Internetista Artikk eleihin perehdyttdessén syytatutustua
myaosniidenlahteinamainittuihinteoksiinja niidenkirjoittajien myohempaanuotan-
toon. Usein kannattaamyos kaydakatsomasskirjoittajien verkkosivuilta, millaisia
jatkoviitteita sieltaloytyy.

Tutkielmanteonluonteeseehkuuluu, ettdaihe tuntuu aluksi epamaaraiseltéika tie-

toa tunnu loytyvan. Aktii visen etsinnanjalkeenaiheeseettittyvia julkaisujaloytyy

useinliikaakin. Talléin on syytapalatatarkastelemaatehtavanasetteluajauksenar-

kentamiseksiJulkaisuihinperehdyttaessén muistettaa, ettatieteellisiaartikkeleita
luetaaneri tavalla kuin esimerkiksiromaanejaTiivistelmanja johdannonlukemisen
jalkeenkannatta&atsoayhteewetoa.Josjulkaisutuntuunaidenjalkeenedelleemmie-

lenkiintoiselta]uetaanmuutekstiensinnopeastsilmaillen, jotta selvidisikannattaat

tarkempaarnukemiseerpanostaalUseintamatarkempilapikayntijaa sellaiseerajan-
kohtaan jolloin asiantasmallinenymmartamineron tarpeellistaomankirjoittamisen
kannalta.



Kirjallisuuteen perehdyttaesséan syyta tehdamuistiinpanojasilla artikkelin sisalto
palautuuhelpoimminmieleenomistamuistiinpanoistaMuistiinpanoihinon ehdotto-
mastimerkittava mistalahteestgja milta sivulta) kukin tieto on peréisin koskaniiden
l6ytaminenjalkikateenpelkdnomanmuistin varassaon useinmahdotontaSamassa
yhteydessén syytakirjata ylos mydsmahdollisetbmatideat.

Kandidaatintutkielmgerustuwleens&3-5 artikkeliin, joistajokin voi olla tutkielman
sisdllonkannaltavarsinkesleinen.Kandidaatintutkielmakohdallaei tiedon hankki-
miseenyksinkertaisestioi kayttaakovin pitkadédaikaa,koskarakenteensuunnittelun,
tekstinkirjoittamisenja muotoseiklojen hiomisenon mahduttaa kokonaisuudessaan
viiteenopintoviikk oon.

Kun koossaon riittavasti kirjallisuutta, artikkeleistatehtyjd muistiinpanojga niiden
herattamidomiaajatuksia— mahdollisestjopaomaateoreettistdai kokeellistatutki-
mustyotd&— on aika tehdaluonnostutkielmansisallostga tulla keskustelemaasiita
ohjaajarkanssaTassdvaiheessanuutamasivu, jopavain yksi sivu, riittda. Olennaista
on antaaohjaajallemielikuva tutkielmanaiotustarakenteestga siité, millaisia asioita
kussakirkohdassan tarkoitus kasitella.Jottaohjaajavoisi rauhassanuodostasmman
kasityksens#utkielmankaavaillustasisallostdpn sesyytatoimittaaohjaajallemuuta-
maapavadennenapaamista.

Tutkielmaon kirjoittajansaty6. Vaikkatiedotonkin yleenséhankittueri lahteista tut-
kielmassaesitetytvaitteetovat kirjoittajan omia, ellei hanviitteiden avulla muutail-
maise. Tieteellisess&irjoituksessaei kuitenkaansaaesittaamita tahansavaitteita,
vaankaikki on voitava perustellakirjallisuudenavulla, omien tutkimustenja selvi-
tystenavulla, tai edellisistdaukottomastipaattelemallduseimmissdutkielmissakay-
tetaannaita kaikkia menetelmiga lukijalle on tehtavaselvaksise, mitd menetelmaa
milloinkin kaytetaan.

3 Tekstin kirjoittaminen

Kun tutkielmansisaltdon hahmottunutyoi varsinainerkirjoittaminenalkaa.Aineis-
ton hallinnanturvin voidaannyt paattaamiten laajastitutkielmaneri osiaon syyta
kasitella.Tassdvaiheesséopullinentekstivoi syntyanopeastikin.

Kirjoittamisenedetessan syytapitddyhteyttd ohjaajaanjotta tyt ei paédsismahdolli-



sestietenemaahovin pitkalle vaaraarsuuntaanOhjaajalleonlisaksisyytdantaduet-
tavaksi ensimmainervalmistunutluku tai kohta, jotta kirjoittaja voi ottaahuomioon
ohjaajanantamaresitystapaga kieliasuakoskevan palautteerseurasia osiakirjoit-

taessaan.

Kunohjaajalle jatetdén jotain kommentoitavaksi, niin kirjoittajan on liitettavamu-
kaanlyhyt kuvaussiita, missavaiheess&yseinentekstiosuuson sisallon, kieliasun
sekaviimeistelyasteersuhteerja mistaasioistakirjoittaja toivoo saazansakomment-
teja.Lisaksion syytaliittdd mukaartutkielmansisallysluettelsekalyhyt kuvaussiita,
miten kommentoitaaksijatetty teksti suhtautuuttutkielmanmuihin osiin. Talla taval-
la toimien ohjaajaosaakiinnittédhuomionsguuri niihin kysymyksiin,jotka ovat silla
hetlkelld kirjoittajalle ongelmallisiaja pystyy suhteuttamaatekstinkoko tutkielman
rakenteeseerKommentoitaaksi tarkoitettu teksti on jatettavapaperversiona,mutta
senlisdksionlahetettav&oko tutkielma(siinamuodoss&uin sesattuutuolla hetkella
olemaankahkopostirtiitetiedostona.

Tutkielman kirjoittamisessaon syyta muistaa,etta tarkastajattulevat kiinnittamaan
huomiotamm. seurasiin seikkoihin:

¢ KirjallisuuteenperehtyminenOsoittaak tutkielmakirjoittajan perehtyneeniit-
tavanhyvin aihettakasitteleydankirjallisuuteenja onko kirjallisuuteenviitattu
asianmukaisesti?

e Tutkimukserjasentely:Onko tutkimuksenjasentelylooginenja ovatko kaikki
tarvittavat asiatmukana?Syntyyko tutkielmalle selkeajuoni yhta hyvin koko
tutkielmantasollakuin yksittaistenukujensisalla?

e Itsendisyyga omintaleisuus:Onko tutkielmass&irjoittajan omaatydpanosta?
Onko esitystapaomaperainefa ehkaselkeampikuin lahdeteoksissaSisaltyy-
ko tutkielmaanahdemateriaalioikeaanosuwaakriittista arviointia?Valaistaan-
ko esitystdomintaleisillakirjoittajanitse kehittelemillaesimerleilla? Sisaltaako
tutkielmaomintaleisiahuomioitatai peratiomiatieteellisiatuloksia?

¢ Johtop&atdstemsittdminenHallitseelo kirjoittaja kasiteltavamasianja osaak
hanesittdégensiindmuodossagttatarkeatasiatnouseatesiin?0Ovatko kesleiset
tuloksethelpostiymmarrettavassduodossa?

e Esittamiserselleys: Ovatko tekstinmuotoiluja kieli viimeisteltyja?Huonoesi-
tystapavie lukijan huomionaiheestasitykseera sitenvaikeuttaaymmartamis-



ta. Puutteellinerjuonenkuljetugpuolestaarvaikeuttaaasianseuraamistaukija
hammasteleamiksi juuri nAmaasiatesitetdana mitenneliittyvat toisiinsa.

¢ \iimeistelyasteOvatko kuvat ja taulukot siistejaja yhtenaisia?astaak tiivis-
telmatutkielmanlopullistasisaltéa?nko viiteluetteloyhtendinen?

4 Tutkielman rakenne

Edellakasiteltiintiedonhankkimistapojga seuragaksiesitetdarkuinkanaistétiedois-
ta rakennetaanooginenkokonaisuusEnsinesitetaartutkielmanyleisralennekuvaa-
mallamillaisistaosistatutkielmatkoostu\atja tamanjalkeentarkastellaaesimerkieja
erityyppistertutkielmientyypillisista rakenteista.

4.1 Tutkielman osat

Tutkielmanmuodostaat kansilehti, tiivistelm&,esipuhe sisallysluetteloyarsinainen
tekstiosayiiteluetteloja mahdollisetiitteet.

saon otettava huomioon,miten tieteellisidartikkeleitaluetaan Koskatieteellisiajul-
kaisujaon paljon, lukijat joutuvat valitsemaanmita teoksiahe lukevat. Ensimmainen
karsintatapahtuunimen perusteellaJosnimi ei kiinnosta,julkaisuaei lueta, vaikka
siséltoolisi kiinnostava. Tiivistelmékertoo lyhyesti, mita tuloksia julkaisustaloytyy
ja milla tavalla ne on saautettu.Johdantolukikertoo,mihin asiayhtgteenty kuuluu
ja mita kysymyksidotetaanpohdittavaksi. Naidentietojen perusteelldukija paattaa,
kannattaa& lukemistagjatkaa.

Nimentulee kuvatatyon sisdltdanapakastja tarkasti,muttase ei kuitenkaansaaol-
la turhanmonisanainemika selittelesa. Tutkielma-aiheellaon useinohjaajanantama
otsikko, joka helpostijaéitse tutkielmankinnimeksi. Tutkielmanvalmistuessan kui-
tenkinviela syytamiettid,kuvaalo nimi todellatutkielmanlopullistasisaltoaja tarvit-
taessanuuttaasesisaltbavastaaaksi.

Tiivistelmass&uvataanmahdollisimmaryhyestija tiiviisti tutkielmankysymyksena-
settelut, menetelmaja tulokset(SFS,1978).Tiivistelmastauleemyoskaydailmi se,



mitentutkielmassaesitettédvatulokseton saatu:ovatko ne esimerkiksitekijanitsensa
kehittamiduusiatuloksiavai onko ne poimittu kirjallisuudestaTiivistelmatuleekir-
joittaa ajatellenlukijaa, joka on jossainmaarinperehtyyt tutkielmanaihepiiriin. Tii-
vistelmantulee mahtuavajaaseersivuun eika se poikkeustapauksitgukuunottamatta
saasisdltadahdeviittauksia.Tiivistelmanperassduleeantaatutkielmanluokat ACM-
luokituksessaekaniin haluttaessavainsanojertuettelo.

Esipuheei ole palollinen, mutta se antaamahdollisuuderkertoatython liittyvista

omistatuntemuksistaekaaiheenvalintaanliittyvista syistaja kiittaa tutkielmanval-

mistumistaedesauttaneitaenkildita. Tutkielmanmuissaosissaasiatesitetaarasioina
iIman, ettaniita erityisestipersonoitaiskirjoittajan henkildkohtaisiintuntemuksiina

ominaisuuksiinAinoastaaresipuheesseoi tekija tuodatallaisiaasioitalukijoidentie-

toonvapaastijlmantieteellisenesitysmuodomoudattamista.

Tutkielmantekstiosarensimmainenuku on yleensgohdantq jossalukijan ajatukset
ohjataartutkielmass&asiteltavalldietojenkasittelytieteensa-alueellga luodaanly-
hyt katsaugutkielmantaustaankirjallisuuteen kysymyksenasetteluihimenetelmiin
ja lahtékohdaksiotettaviin tuloksiin. Johdantoluvussmyos orientoidaanukija mui-
denlukujensiséaltoorkertomallamitéa asioitamyohemmisséuvuissakasitelladnmik-
si juuri namaasiattullaanesittdmaanma miksi ne esitetaarsiindjarjestyksessiuin ne
esitetddnTutkielmaei saaolla pelkéastaamkokoelmafaktoja,vaansilla onoltava selva
juoni, joka sitooeri osatyhteen.

Johdantoluvutukijalle asetetaaméhaisemmataatimuksekuin tiivistelmanukijalle.
muttayleensd@amaon parempiattadmyohemmaksiEsitystyylisséon varottasa, ettei
johdannostdule pelkkaasisallysluetteloaVaikka johdannossankin syytéaolla kat-
sausesitettaviintuloksiin, ei tdssévaiheessale yleensdyytakirjataitse tuloksiavaan
ainoastaamiidenyleislaatuja luonne,ts. se,minka tyyppisid asioitatuloksettulevat
kasittelemaarkrityisestion syytakiinnittaalukijan huomiosiihen,mita kirjoittaja itse
pitdatyossaarkesleisenapmintaleisenaai uutena.

Tekstiosarviimeinenluku muodostuwyhteenedostga siihensisaltyvistdoppupaatel-
mista.Pairvastoinkuin johdannossagn yhteewedossaletettaa, ettélukija onjo tu-
tustunutty6hon,ja tdsséyhteydessdyritaanvarmistamaargttalukija on ymmartaiyt
tyon kesleisensiséllon.Y hteervedossan hyvakerratatarkeimmattulokset(yleisella
tasolla)ja tuodaesiin se, mika on kirjoittajan omaosuusja mika on peraisinmuista



l&hteistd.Loppupééatelmissan syytaesittaamyostyohonliittyvaa kritiikkid, muiden
lahestymistapojemahdollisuuksisekatydssakasittelemattgaaneitdjatkotutkimus-
mahdollisuudertarjoavia aiheita.Yhteervedossaei tule endéesittadmitaanuusiatu-
loksia.

Tutkielmantekstiosgaetaanukuihin, luvut kohtiin ja kohdatmahdollisiinalakohtiin.

Tarvittaessaoidaantallaistajaottelugjatkaapitemmallekinmuttaliian monitasoinen
hierarkiatekee tutkielmankokonaisuuderhahmottamisewaikeaksi.Mikali kolman-
nen ja neljannentasonotsikoita on pakko kayttaa,niin niita ei tarvitse valttamatta
numeroidajolloin niiden ei tarvitsemyoskaaresiintyasisallysluettelossadJsein ne

voi valttdamyoskayttamallarivinalkuotsiloita alempanalevan esimerkinmukaises-
ti. Johdantolukuai yleenséole syytéjakaaerillisiin kohtiin.

Kunkin luvun alussaorientoidaarukija luvun sisaltéonesittamallduvun jakautumi-
nenkohtiin ja perusteluélle jaottelulle.Vastaaastijos kohtajakaantuwalakohtiin, esi-
tetddnkohdanalussaalakohtienmerkityskoko kohdankannalta Naidenperustelujen
ansiostdutkielmassaei koskaarole perakkaisidtsikoita ilman valisséolevaatekstio-
suuttaLisaksilukija pysyyjatkuvastiperillatutkielmanjuonestaEsimerkkitéllaisesta
johdattel@astatekstistdoytyy tAmanluvun alusta.

Lukijan kannaltaon tarkeaa ettaobjektiivisettotuudeta subjektivisetarviot pysyvat
selkeastitoisistaanerillaan. Niité ei tule sijoittaatekstiin sekaisinvaanvahintaéankin
eri kappaleisiintai mieluumminomiin kohtiinsa.

Tyon luonteestaiippumattaon tutkielmassainaoltava katsaugutkittavan kysymyk-
sentaustaarja senkasittelyynalankirjallisuudessaTamaoppineisuudemsoituson

tarked osatutkielmaasilloinkin, kun tutkielmanpainavin osuuson omintakeisentut-

kimuksentuloksissa.Toisinaankirjallisuuskatsausnsaitseemanlukunsa(tai jopa
useitakin);toisinaansetaason sujuvintaesittddmuuntekstinlomassaOlennaistaon

kuitenkin se, ettalukijalle kay selvaksise, mika osatutkielmaaon kirjoittajan omaa
panostga mitk& osateri lahteistésaatuja.

4.2 Esimerkkejatutkielmien rakenteista

Tutkielmanrakenneriippuu monistatekijoista: tutkielmanluonteestatarvittavanteo-
riapohjanlaajuudestgne. Seurasassaesitetaarnoitakin tyypillisia esimerkleja siita,



millaisia osiaeriluonteisissautkielmissasaattaalla.

Itse tehty kokeellinen tutkimus: Kokeellisentutkimuksenesittely alkaajohdannossa
kysymyksenasetteluesittelylla: kun lukija tietaa,mita tutkimuksellahalutaarselvit-
taa,hanpystyy paremmirseuraamaakoko tutkielmanjuonta.Johdannofélkeenseu-
raavat tarvittavien kasitteidenesittely ja kirjallisuudestaloytyvat samaaraihepiiriin
kuuluvattulokset;kumpikin useinomanaukunaanNaidenjalkeenesitellaamyt teh-
ty tyd — tietenkinomanadukunaan.Y hteervedossauodaariopuksiselkeastiesillese,
mistaoltiin alunalkaenkiinnostuneitga millaisenvastauksetutkimusantoi.

Kokeellisentutkimuksenesittamisessaoudatetaarkirjallisuudessayypillisesti kaa-
vaa:koehenkilottehtavaja materiaalit tulokset tarkasteluTassakirkorostuuse,et-
ta objektiivisestimitatut tuloksetja niiden subjektivinentarkasteluerotetaarselkasti
toisistaan.

Itsetehtykonstruktiivinentoteutus:Ohjelmartai vastaaantekeminenei itsessaaole

useinkaamiittava sisaltétutkielmalle,vaanlisaksion tarkasteltasa omankonstruktion
suhdettanuihinvastaaiin tuotoksiinja arvioitavaomankonstruktiorhyvyyttaja kayt-

tokelpoisuuttaTutkielmassgohdantoaseuraakirtallaisissatapauksissgleensduku,

jossaon katsaudarvittavaanteoriapohjaana kasitteisiin,sekaluku, jossakasitellaan
kirjallisuudestalOytyvid muita ratkaisujatarkasteltsaanongelmaartai senjohonkin

muunnelmaan.

Omaaosuuttaesitelladnohdannoss&uvaamallase ongelmajohontutkielmassaesi-
tettavall&konstruktiollaetsitaamratkaisuaTeoria-ja kirjallisuuskatsaukseg@lkeenesi-
telladnomaratkaisya senevaluointi. Evaluoinnintarkoituson nayttaamissasuhteissa
omaratkaisuon onnistunuga missasuhteissaiind on ongelmia.Evaluointivoi sisél-
tda omanratkaisunvertailemistaaiemmissduvuissaesiteltyihin ratkaisuihin,oman
ratkaisurkayttbkelpoisuuttaselvittdvanempiirisenkokeentai omanratkaisurnteoreet-
tisenanalysoinninPerustelemattomiaditteitiomanratkaisurhyvyydestéei saaesit-
taa,vaanevaluoinninon perustuttaa tdsmalliseea aukottomaarpaattelyyn.

Teorian tms. esittelykirjallisuuden pohjalta: Puhtaarkirjallisuuskatsauksetapauk-
sessdutkielmassai tarvitseolla mitd&naidostiuuttatietoa.Sensijaankirjoittajanoma
osuusimeneeeri kirjoittajien tulostenyhteensweittamisessapiiden saattamisesdael-
postiymmarrettdvddmuotoonsekaniidenkriittisessaarvioinnissaJohdantoageuraa
yleens&asitteideresittely jonkajalkeenpaastaamulostenesittelyyn.Eri kirjoittajien



merkinnétja terminologiaon tdssdyhdenmukaistetia ja koko ajanon pitaydyttava
kayttoonotetusskasitteistossa.

Valinewertailu: Erilaistenapuvalineideresittelyja vertailu tuntuu monestihoukutte-
levalta aiheelta,mutta téllaisenjalostaminertieteelliseksikirjoitukseksion tydlasta.
Pelkkanappulatekniikamsittelyei nimittain annariittavastisisaltvga syvallisemman
tiedontuottamineron useimmitervaivalloistaja hankalaaTastgohtuenvalinevertai-

lua ei yleensavoi suositellautkielmanaiheeksi.

Josvaélinevertailu kuitenkin on aiheenaniin siind on pyrittava eroonkayttoliittyman
yksityiskohdistaja keskityttavavalineidensisaltamiintoimintoihin. Esittelynon pe-

rustuttaraalueellaoleviin teorioihinja siindon kaytettavélueellevakiintunuttatermi-

nologiaaJohdantolukuaeuraakiryleens&eorianja terminologiaresittely jokaantaa
pohjaneri valineidenesittelylle. Jokainenvaline esitellaan(joko omanalukunaantai

yhdenluvun kohtina) kayttdenaiemminesiteltyateoriaaja terminologiaaTassévai-

heessa&iyleens&ielakannatarvioidavalineita,jottaobjektiivisetfaktat,ts. mita piir-

teitdkussakinvalineessan, ja subjektivisetnakemyksetts. kuinkahyvin eri valineet
vasta&atteoriaagja kayttajientarpeita pysyisivat selvastierillaantoisistaan.

Valineidenkeskindinenvertailu on perustettaa jollekin vakaallepohjalle,jollainen
voi olla esimerkiksiteoriantuntemienpiirteidentoteuttamisenarkasteluai kaytetta-
vyydenosoittaminerempiirisellakokeella. Josvertailu perustuukayttajanomiin ko-
kemuksiineri valineidenkaytostaniin tamaon tuotava selvastiesiin, koskasilloin on
kysevain yksittaisestanielipiteestajoka ei valttamattéole yleistettavissédVertailuon
syytaesittddomanaukunaanjonkaloppuunkannattaaiseimmitersijoittaavertailun
yhteewetotaulukkomuodossa.

5 Kirjoitustyyli

Tieteellisterkirjoitustenesitystapaaya ulkoasuurkohdistuuvaatimuksiajotka poik-
kearatmuustéakirjoittamisestaTassduvussakasitellaarkirjoitustyyliin liittyvia kysy-
myksidja seuragassaesitetddrohjeitaulkoasulle.Viitteiden kayttbakasitellaanpuo-
lestaarluvussar.

Tutkielmassaon jokainenvaite perusteltaa joko viittaamallakirjallisuudesseesitet-
tyihin tuloksiin, johtamallaseaiemminesitetyist&uloksistatai pohjaamallaekirjoit-



tajantekemiin kokeisiin tai vastaaiin. Sensijaan”yleisesti tunnettujatotuuksia”on
valtettava(ainakinjohdannorulkopuolella),koskane eivat ainakestatieteellistakri-
tiikkia.

Tieteellinenesitystyylion sanontojerosaltaneutraali.Arkityylisia sanontojga ylisa-
nojaei kayteta koskalukijan oletetaarymmartavartulostensisaltéilman niiden eri-
tyistakorostamistakinToisaaltakirjoittajan on koko ajanpidettavahuoli siita, ettalu-
kija ymmartaamitka tuloksetovattutkielmankannaltekesleisiaja miksi juuri neovat
tarkeita.

Tekstinkirjoittamisess@n ajateltaaluettavutta.Missaarkohdassai saaedellyttadu-
kijan jo perehtyneeifoihinkin tutkielmassanythemminesitettaviinasioihin.Yleensa
kannattagkayttaayksinkertaisialauseraknteita,kuitenkin valttdenyksitoikkoisuutta
ja toistoa.Lukijan l&aht6tasoksioi olettaakirjoittajan kanssasamantasoiseapiske-
lijan. Sitenne tiedot, joita kirjoittajalla ei ollut hanenaloittaessaaaiheeseempereh-
tymista,on selitettavautkielmassakoskatieteellistenartikkelien esitystapan usein
varsintiivis, joutuu kirjoittaja useinlaajentamaamsitystékuvatessaamsiaaomassa
tutkielmassaan.

Ennerkuin esitetddmiusiaasioita,on lukijat valmisteltayanaidenoikeaarymmartami-
seen.Tarkeidenmaaritelmiena tulostenjalkeenon lukijalle annettaa tilaisuushen-
gahtagatarkistaaettdhdnonymmartarnyt asianoikein. Tamavoi tapahtuasimerkiksi
tarkastelemallgoitain erikoistilanteita,loogisiaseurauksidai yksinkertaisiaesimerk-
keja.Lukijaavoidaamrmyosauttaasisallyttamalldekstiinriittavastiredundanssiaama
asiavoidaansanoauseammallari tavalla, esimerkiksisekdmatemaattistéormalismia
ettatavallistakieltd kayttaen.

Ammattitermeinén kaytettavayleisestinyvaksyttyjasuomenkielisidermeja,mikali
se suinkin on mahdollista.Viisaintaon tarkastagermiensuomenkielinerasu ATK-
sanakirjastaai jostainmuustduotettavastatietotekniikanalansanastostapsinniihin-
kin onsyytasuhtautuaarauksellisestgilla sanoillaon yleenséuseitamerkityksié joi-
taei loydy edessanakirjoistaJostermille ei I6ydy suomennosta/oi sellaistaehdottaa
itse— jonkunhanseon tehtava.Talloin, ja monestimuutenkinjos termi on vahankin
harvinaisempipn vieraskielinentermi paraslaittaa sulkeisiin suomenkieliseermin
peradn(after). Kun jokin termi on otettukaytt6on,sentilalle ei saaryhtyd keksimaan
synoryymeja,vaikkasamarermintoistaminerjohtaisikintautologiaan.
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Symbolienvalinnassan oltavajohdonmukainenSamaanerkintaéei sovi kayttaétar
koittamaankahtaeri asiaa,eika samaaasiaasovi merkitaeri yhteyksissaeri tavoin,
elleitdhanole erityistasyyta. Tamakoskeemyossellaistgpikkuseikkaguin indeksien
valintaa.Josyhdess@aikassan esimerkiksikaytettyindeksin&kirjainta ¢, ei toisessa
kohdassauleilman erityistasyytakayttadindeksingirjainta k. Joskirjallisuudessan
merkinnoillevakiintunutjokin kaytanto,on sitdyleensésyytanoudattaakaytettdessa
useaeeri lahdettéon naidenmerkinnatyhdenmukaistetta.

Matemaattisessasityksess@n varottava luettelomaistkaavojen perakkainkirjoitta-
mista.Valiin on sijoitettava sanojajotka saaat tekstinnailtakin osinluettavaksi.Lu-
kemistahelpottaia lisdsanojai tule tekstiss&orvatavastaailla matemaattisillaym-
boleilla. Myds symbolitja kaarat on ymmarrettavévirkkeidenosiksi. Tamaon huo-
mattava sekalauseraknteissaetta valimerkkienkirjoituksessaMahdollisestitarvit-
tavat lauseet(teoreematja erillisind esitetytmaaritelmaton puolestaarmuotoiltava
itsenaisikskokonaisuuksiksijoissaei viitata tekstinmuihin kohtiin.

Suorialainauksigja kdannoksidahdekirjallisuudesttuleevalttaa.Silloinkin, kun jo-

kin asiaesitetaanahteittenmukaisesti,on teksti ja merkinnatyleensamuokattaa

omaantutkielmaansoveltuviksi. Samoinlauseraknteeton muokattaa suomenkie-

len mukaisiksi.Hyva keino onkin kirjata alkuperaislahteenjatusensinranskalaisin
viivoin suttupaperillga muokatasuomenkielineresityssitten naistamuistiinpanois-
ta. Jostekstissalkaaesiintyavirkkeita, jotka alkavat "K uitenkin,...”, niin englannin
rakenteebvatpaasseetaikuttamaariikaa tutkielmankieliasuun. Samoinlauseewas-
tikkeidenkayttdja pilkkusadnnoeroarat suomess@ englannissga suorakaantami-
nenjohtaakinhelpostikoukeroiseerja vaikealukuiseerkieleen.Suomeksiei esimer

kiksi kirjoiteta”XYZ onWindows-ohjelmaekstinkasittelyyn’vaan”XYZ ontekstin-
kasittelyyntarkoitettu Windows-ohjelma”(vaikka englanninkielisesspulkaisussaon

varmaankidukenut’XYZ is a Windows programfor word processing”.

Luettelojen(ranskalaisteniivojen)kayttoaon valtettdvdopullisessdekstissdJosnii-
hin kuitenkin joudutaanturvautumaanpn yhdessduettelossaolevien tekstienolta-
va keslenaanyhdenmukaisiaJosesimerkiksiyhdenkohdanteksti on imperativissa,
useimmitenmyds muidenon oltava imperativissa.Mikali kunkin kohdanteksti on
kokonainenlause,niin sealoitetaanisolla kirjaimella ja lopetetaarpisteeseennutta
muutenalkuunlaitetaarpienikirjain eiké&loppuuntule pistetta.

Tekstinluonnolliseeretenemiseeankiinnitettavaerityistahuomiota Esimerkiksi’ja”
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sanareri puolilla olevien ilmaustentuleeolla samassanuodossalNiinpé esimerkiksi
genetivimuotoaja adjektivia ei pitaisi yhdistaatyyliin "rakenteerja paikallinenmo-
nimutkaisuus”Vasta&astiaktiivin ja passivin yhdistaminernekeetekstistékangerte-
levaa.Virkettdei myoskaartule milloinkaanaloittaasymbolillatai numeroinkirjoite-
tulla luvulla.

Sanadsiis” tuleekayttaavain silloin, kun asiaon aivanilmiselvastijohdettaissaai-
emmistaselityksistd.Josyhteys kuitenkinvaatii paattelydpn seuraussuhdémaistava
jollain toisellatavalla.

Lyhenteebn selitettavésilloin, kun ne esiintyvatensimmaist&ertaa.Helpoitentama
tapahtuikirjoittamallalyhennesulkuihinselitykserperaah. Joslyhennekuitenkinon

jonkin ohjelmantai vastagan nimi, niin senselityskirjoitetaansulkuihin lyhenteen
peraan.

Persoonamuotojekéytdsséon vallalla useitaeri tapoja.Esimerkiksiseurasa jarjes-
telméon osoittautunukaytannoss&arsintoimivaksi. Mind-muotoakaytetaarsilloin,

kun kirjoittaja viittaa omiin, itsenéaisiinpaatelmiinsaEsipuheerulkopuolellaon kui-

tenkin varottava kertomastautkielmankirjoittamisenvaiheista,ellei niilla sittenole
jokin aivan erityinenmerkityslopputulokserkannalta Me-muotoakaytetaérmpuoles-
taansilloin, kuntekijiksivoidaanajatellatutkielmankirjoittaja ja lukija yhdessaSiten
onluonnollistakirjoittaa esimerkiksityyliin: "Seura&aksitarkastelemme..”.

Passivia on yleensasyytavalttaa.Esimerkiksijonkin jarjestelmartoiminnankuvauk-
sessgpassivin kaytto johtaahelpostisiihen, etta lukijan on tdysin mahdotonsaada
selville,milloin todellinentekija onitsejarjestelmamilloin jarjestelmarkayttaja,mil-
loin koneenkayttojarjestelmga milloin tekstinkirjoittaja. Passivia voidaankayttaa
me-muodorsijasta,kunhantutkielmassaitaydytddnkauttalinjan yhtenéisesskay-
tannossa.

6 Ulkoasu

Edella kasiteltiin tieteellisenkirjoituksen kirjoitustyyliin liittyvia kysymyksiaja nyt
siirrytddnulkoasuk/symyksiin. Viitteiden kaytén osaltaulkoasuksymyksetkinkasi-

LAlaviitettakin voi kayttaa, mutta runsasalaviitteiden kaytto tekee tekstin lukemisenhankalaksi.
Useimmiteralaviitteité ei senvuoksikaytetéollenkaan.
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tellaadnkuitenkinvastaluvussar.

Tietojenkasittelytieteetaitoksellaon ohjeettutkielmanulkoasulle(JoY, 1997),mutta
tdsséhjeessanonetasiatjaavatsanomattakoskalATEX-pohjaakaytettdessae hoitu-
vatitsestaan(lATpX:in kaytostédon ohjeitaliitteesséal.)

Pro gradu-tutkielmassé&ukin luku (muttaei kohtaeika alakohta) aloitetaanuudelta
sivulta. Sensijaankandidaatintutkielmasdavut alkavat kutentasséhjeessan tehty.

Uudettermit korostetaarsiind kohdassajossatermi maaritellaanEllei termigjostain
syystaseliteté niin senensimmainemsiintymakorostetaan.

Lyhyetmatemaattisetaavat (kutena;, = b!_; + ¢*) voidaankirjoittaa tekstinsekaan,
muttamonimutkaisekaavat sijoitetaanomallerivilleen, esimerkiksi

‘1
bi=2 13

k=1

tai numeroitungkutenkaava (1)), jos kaavoihin joudutaarviittaamaarmuualta:

a = by + ¢ (1)

Kuvat ja taulukot varustetaarpisteeseemdaattyvallaotsikolla, joka kertoo, mita ne
esittavat. Kuten esimerleistakay ilmi, on kuvatekstikuvan alapuolella,muttataulu-
kon teksti taulukon ylapuolella.Mikali kuva tai taulukko on lainattu suoraanostain
lahteestapn tekstinlopussaoltava asianmukaineniite. Joslainausei ole aivan suo-
ra, niin viitteenvoi esittddmuodossd(Greenid(1986)mukaillen)”. Kuvat ja taulukot
ovatkelluviaelementtejamikatarkoittaasitd, ettaniidensijainti tekstiinnahderei ole

function p(i:integer):boolean;
begin

p = i<l
end

Kuval: Lyhyt Pascal-funktio.
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kiinte&, vaanriippuu esimerkiksisiita, paljonko tilaa sivulla vield on. Kuviin ja taulu-
koihin ei saakaanwiitatatyyliin "seuraaasseuvassa’vaantyyliin "kuvassal” (missa
kuvan numerontilalla on IATpX-tekstissdsymbolinenviittaus kuvaan).Jokaiseerku-

vaanja taulukkoononviitattava tekstista Lisaksitekstissén selitettdvé&unkin kuvan

jataulukon sisalt6ga merkitystatutkielmankannalta.

Ohjelmapatkawoidaansijoittaa kuvaksi (esim. kuva 1), mutta lyhyet katkelmat voi
sijoittaamydstekstikappaleidemaliin seuragasti:

grep 'Ma-zA-Z0-9_J* C |\
awk {print $1y

7 Viitteiden kaytto

Esitystekniikkaanliittyvista kysymyksistakasitelladnviimeisenaviitteiden kayttoa
pohtimallatdssduvussasekaviittaustekniikkaaettaviiteluettelonmuotoa.

Tieteelliselletekstille on tunnusomaistaiitteiden kaytto. Viitteilla toisaaltaannetaan
tunnustusajatukseralkuperaisellesittajalleja toisaaltaosoitetaarse, mistélukija voi
|0ytaaasiaavalaiseaalisatietoa.Viitteiden oikeankayton oppii parhaitenlukemalla
tieteellisidartikkeleitaja miettimalla,miksi kukin viite onylipaataarolemassga miksi
se erityisestion siina paikassakuin on. Seuragassaon viitteiden kaytostajoitakin
huomioitajoihin perehtymineri poistatarvettakirjallisuudessaallitsevankéytannon
selvittAmiseen.

Mikali lahteestdainattu ajatuson korkeintaanyhdenvirkkeenmittainen,sijoitetaan
viittausyleenséajatuksenoppuun(mika ei tietenkaarvalttamattéole virkkeenloppu).

Joslainattuajatuson pidempi,viittaus on hyvasijoittaaajatuksereteen— ei kuiten-
kaanvirkkeenalkuun,vaanjohonkinluonnolliseerpaikkaanjossatsetekstissdavalla
tai toisellatodetaanettatallainenlainauson tulossaErityisestijos jonkin kokonaisen
kappaleertiedot ovat peraisinyhdestdahteestagi viitteen paikkaole kappaleero-

pussavaanjossainsopvassakohdass&appaleeralkupuolella.Mikali lahteest&aatu
kokonaisuun usearkappaleemittainen,ei viitetta ole syytatoistagjokaisess&ap-
paleessayaankokonaisuuderalusseon oltava yksi viittaus ja selvityssiita, mika osa
tekstistéon peraisinkyseisestdhteesta.
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Toisinaarnjotainlahdettéon mahdotontaaad&kasiinsdmuttasensisaltddon selostettu
riittdvantarkastijonkuntoisentekijanartikkelissa Talloin onsyytatuodaesiinkaytetty
lahdeja toisaaltaantaatunnustusajatukseralkuperaisellesittajalle. Tamanvoi tehda
esimerkiksityyliin "Jotterin(1997)mukaanParker (1994)on esittaryt ...".

Internet-\erkostaldytyviin tietoihin on suhtauduttea varauksellaMikali kyseess#®n
jokin paperillajulkaistu teos,jonka voi noutaajonkin tieteellisenlaitoksenverkkosi-
vuilta, niin asiass&i ole mitdanongelmaaTallgin viiteluetteloormerkitdampapernver-
siontiedot,ja verkko toimii vaintutkielmankirjoittajan kayttamandaantwalineend—
jonkavoi lukijaa silméllapitaenimoittaa myos viiteluettelossamuodossd(Saataa-
namyos:...)". Jostaaskyseess@n yksittaiserkayttajanomilla sivuillaanesillapitama
Kirjoitus, niin siihentuleesuhtautu&utenyksityisiin tiedonantoihirmuutenkin:siihen
VoI viitata, muttamitéaantulostaei voi perustellasiinaolevilla tiedoilla. Edellistenvali-
muotojerkohdallatuleesittenainamiettia, mikéa onverkkosivunuskottavuusja kuinka
hyvin seon |0ydettavissanyhemminkin.

Lahteidentunnuksinakaytetaéanyleensdjoko numeroitatai kirjoittajien sukunimia
julkaisuvuodellatdydennettynaNumerotekniikkasopii hyvin teoreettiseertekstiin,
jossatotuudetovat "absoluuttisia’eivatkariipu siitd, kuka ne on esittaryt ja koska.
Sukunimi-vuosiluku-tekniikkgalvelee sensijaan paremminlukijaa silloin, kun ké&-
siteltavaaihe on lahempéndgémpiriaa— kutenon yleensdaita tamanohjeenavulla
laadittavissatutkielmissaNiinpa jatkossakasitellaartatatekniikkaa.

Lahteisiin voidaanviitata kahdellatavalla. Mikali kirjoittajien nimet esiintyvatvar-
sinaisess#ekstissayiittdd kaarisuluissalevan vuosiluvunlisddminen(esim.”Green
(1985)ontutkinut...”). Muussaapauksesdaitetaarmydstekijéidennimetsulkujen
sisaanesim."Tarkastusmenettelgivat osoittautunedehokkaiksiBlue, 1995;Red&
Yellow, 1993)7). Joserityisestihalutaarviitata lahteenohonkin maarattyyrkohtaan,
voidaantdmankohdantunnustai sivunumeromerkita viittaukseen(esim. "(Green,
1985ss.103-113)").

Jostekijoitd on enemmarkuin kaksi, merkitaanviittaus muotoon”(Soloway & al.,
1985)”, muttaitse viiteluetteloonlaitetaankaikki tekijat nakyviin. Josteoksellaei ole
tekijaa kaytetaanekijanasenkustantajaaloskustantajamimi kuitenkinon kovin pit-
k&, kaytetaartekijanakustantajalyhennettga koko nimi kirjoitetaanteoksemimen
peraan.

15



Pro gradu-tutkielmassaviiteluetteloaloitetaanuudeltasivulta. Viiteluetteloonmerki-
taankaikki lahteetjoihin on viitattu tydssa.Viiteluettelossavoi esiintyateoksia joita
ei varsinaisestole kaytetty lahteind,muttajoihin on kuitenkin ollut tarvetta viitata.
Viiteluetteloonei pida laittaateoksia,joihin ei ole viitattu itse tekstissaViiteluettelo
lajitellaantekijannimen(ja toissijaisestjulkaisuvuodeninukaamaklosjarjestykseen.

Viiteluetteloontarkoitettuantamaaiukijalle kaikki tarpeellisetiedot,jottahanpystyy
hankkimaaralkuperaislahteekasiinsaViiteluettelonkirjoitusasussauleeolla hyvin
huolellinen koskapienetkinpoikkeamatalitustaesitystaastavalittavatiukijalle mie-
likuvanhuolimattomast&irjoittajasta.Erilaisiasyntaksejdahdetietojeresittdmiseksi
on useitamuttaolennaisintaon, ettadtaulukon 2 mukaisetiedoton kirjattu. Kuvassa
on esimerklejaerityyppisteniahteidenesittamisestéiiteluettelossa.

Taulukko 2: Lahteesté@sitettavatiedot.

Lahteenaji Tarvittavattiedot

Kirja Kirjoittajat (ilmestymisvuosikKirjan nimi. Kustanta-
ja, painopaikka.

Lehtiartikkeli Kirjoittajat (ilmestymisvuosi)Artikkelin nimi. Lehti
vuosikerta(numero) alkusvu—loppusvu.
Konferenssiesitelma | Kirjoittajat (ilmestymisvuosi)Esitelmannimi. Kon-
ferenssinnimi (toim. Toimittajat), kustantajapaino-
paikka,alkusvu—loppusvu.

Tekninenraportti Kirjoittajat (ilmestymisvuosiRaportinnimi. Raport-
tisarjannimi ja raportin numero,kustantaja paino-
paikka.

Kasikirja KustantajgilmestymisvuosiKirjan nimi. Painopaik-
ka.

Sahkdinenahde Kirjoittajat (julkaisuvuosi) Sivun nimi.
internet- osoite  (pawva jolloin haettu ver
kosta).

WWW-sivusto Julkaisija (tarkasteluvuosi)Sivuston nimi. WWW-

sivusto, internet-  osoite  (pawa jolloin haettu
verkosta).
Yksityinentiedonanto| Henkilo (tiedonannonvuosi) Tiedonannonluonne,

tiedonannompavamaara.
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8 Yhteenveto

Yliopistossalaadittavien tutkielmienkirjoittaminenon varsinvaativa tehtavaei riita,
ettdasiaon kunnossayaansenlisaksikirjoittajan pitdd osoittaatuntevansaalankir-
jallisuuden esitystaantuleeolla tieteellinenja ulkoasurtuleenoudattadiettyja saan-
t6ja. Tassdohjeessan kasiteltyniin tutkielmankirjoitusprosessi&uin senrakennet-
ta, kieliasua,ulkoasuga kirjallisuusviitteisiin liittyvia kysymyksia.Ohjeeseeiriitty-
vaalATeX-tiedostoakayttamallamonetulkoasuuriittyvat seikatratkeavat itsestaana
niinpatamanohjeenmukaartoimittaessautkielmattehdaankirkayttaenATeX:ia. Oh-
jeessaiolekasiteltylATeX:in kayttoonliittyvia kysymyksiayaanniilté osintarvittavat
ohjeetloytyvat edellamainitustdedostosta.

Tieteellisertekstinrakenneja esitystapavat varsinsamanlaisigopaeri tieteenaloilla.
Sensijaantekstinulkoasuurliittyvat perinteetvaihtelevatjopatietojenkasittelytieteen
sisélla. Taméaohje pateekinkokonaisuudessaarain niihin tutkielmiin, jotka tehdaan
tamanohjeenkirjoittajalle. Samastayystéon liitteeseer? uskallettulaittaaeraitata-
manohjeenkirjoittajan tutkielmiakommentoidessadayttamiderikoismerkintojése-
lityksineen.

Ongelmiena epaselvyyksiefimaantuessaoi — ja tulee— ainakysyaneuwaohjaa-
jalta. Ohjaajaon myossyytapitaajatkuvastiajantasallatytskentelynvaiheistamyds
hanon kiinnostunuttyon etenemisestg loppuunsaattamisesta!
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JoY (1997)Ohjeitatutkielmienlaatijoille. Joensuuiyliopisto, Tietojenkasittelytieteen
laitos, http://www.cs.joensuu.fi/pag es/pe ntto nen/g radu ohje.
html (20.12.1999).

SFS(1978)Tiivistelmienlaatiminenja kayttd SFS3855,Suomenrstandardisoimisliit-
to, Helsinki.
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Liite 1: IATEX-ohjeita

Tama liite sisaltddkokoelman tutkielman ulkoasuunliittyvia esimerkleja, joiden
IATEX-koodiloytyy ohjeenlATEX-versiostaTamaliite onkintarkoitettuluettavaksiyh-
dessdATEX-versionkanssa.

Tekstinmuokkauskinojaovat mm. korostus lihavointi, tasavélisyys

Eraaterikoismerkiton esitettavanormaalistgpoikkevalla tavalla. Tallaisiaovat mm.
seuragat:

$& %#_{}

\e——==><><>af A

" (lainausmerkki) . . (kolme pistetta)

- (tavuviiva) — (valiviiva, esim.1-7)— (ajatusviva)
0éen

Kuvatvoi tehdalATeX:in omilla valineilla, muttahelpompaan tehdéaneerillisiné tie-
dostoinaEPS-muotoisinéEncapsulate@ostscript)jolloin mm. niidenkokoaon help-
po saatagvrt. kuvat 3 ja 4, jotka on tehty samastdéiedostosta).

Tiedon hankkiminen «—>» O
v H
Sisallén hahmottaminen «—> J
v A
Kirjoittaminen «—>» A
v J
Viimeistely <« A

Kuva 3: Tutkielmankirjoitusprosessi.

| Tiedon hankkiminen |<—> o
) H
| Siséllén hahmottaminen |<—> J
) A
| Kirjoittaminen |<—> A
) J
[ Vimeistely e A

Kuva4: Nopeutettuutkielmankirjoitusprosessi.

Mikali IATEX on asennettwikein (ts. suomenkielineravutuson mukana) hiin tavu-
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tuksenohjaamistdarvitaanahinnavieraskielisidosiasiséaltavieryhdyssanojekanssa.

Taulukon 4 koodissaon esimerklejatavutusohjeerantamisesta.

Taululoista,luetteloista(ranskalaisistaiivoista),ohjelmaloodin esittdmisest§a kaa-

voissaesiintyvistamerkinndistéon esimerkleja ohjeenvarsinaisesstekstissaTaulu-

kosta3 loytyy esimerkkidesimaalipisteemukaantasattaastasarakleestasekava-

semmalletasattaastasarakleesta,joka sijoitetaansaraleotsikloon ndhdenkeslelle

saraletta. Taulukko 4 on esimerkkipitkastétaulukosta,joka jatkuusivultatoiselle.

Taulukko 3: Erilaisiasarakleitataulukossa.

Arvosana| Numeerinerarvo Normaalivastine
I 3.00 3
ecl 267 3-
mcl 233 2+
cl 200 2
nsla 167 2-
la 133 1+
a 1.00 1
[ .0 hyl.
X 10. hups
Taulukko 4: Pitkataulukko.
Riski Kateggoria | Selite Korjaus
Tietokanta | Satunnainep Tietokantajarjesteman rik- | Kallis  joskin  toimiva
koutuminen monistaminentapahtuma
tasolla
Kaytto- Satunnaineh Kayttojarjestelmanrikkoutu- | Kahdentaminen koneta-
jarjestelma minen/ jumiutuminen solla
Laitteisto | SatunnainenLevyjarjestelmien epékun-| RAID-varmennushey-
toonmeneminen jarjestelmaratkaisun
kayttaminen
Laitteisto | SatunnainenhLevyohjaimernrikkoutuminen| Kahdentaminen
Laitteisto | Satunnainen Verkkokortit Kahdentaminen
Laitteisto | SatunnainenKaapelitja kytkimet Kahdentaminen
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Taulukko 4: Pitkataulukko (jatk.).

Riski Kateggoria | Selite Korjaus
Ralenne SatunnainenIntegrointijarjestelméa muo-| Heterogeeninehajautus
dostaa kriittisen  pisteen

yrityksentoiminnalle

Ohjelmisto | Monimut- | Ohjemiston pysahtyminen Heterogeeninehajautus

kaisuus virheeseen
Kaytto- Monimut- | Jarjestelman yllapitajat ei- | Jarjestelmén toiminnan
virheet kaisuus vat ole tietoisia osajarjestel{ tarkempikuvaaminen

mien kaytonsivuvaikutuksis-
ta; esimerkiksisanomawali-
tysjarjestelmansammuttami-
nenkeslentoimintaa

JottalATEX osaisimuodostaaisallysluettelorsekékuvienja taulukoidennumeroinnin
jatamanlisaksipystyisi kayttamaamaitdmuodostamiaatietojahyvaksi,tuleelATeX-
komentosuorittackahteerkertaanTamanohjeenmukanaulevatekotiedostchuolehtii
tastdautomaattisestilekotiedostoravulla voi muodostaany6sPDF-\ersion suorittaa
tulostuksiaja tehdaeraitdmuita toimintoja, jotka selviavatkatsomallatekotiedoston
alussanlevaakommenttia.
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Liite 2: Eraita huomautusmerkintgja

Seuragassaon joukko merkintdja,joita tapaarkayttddkommentoidessanutkielmia,
ja niidenlyhyetselitykset:

e Tasapaino:"Ja’-sanareri puolilla on kieliasullisestierilaisiaesitystapojaluet-
telonsisaltamakohdatovat esitystekniseserilaisiatms.

¢ Kieli: Virkeonkieliasultaarkoukeroinentaijollain muullatavallakummallinen.
e Anglismi: Tekstinoudattagnglanninauseraknteitatms.

e Mainoskielta: Teksti sisaltagepatasmallisijpuppusanojdai perustelemattomia
ylisanoja(jotka ovat yleensdperaisinkaupallisistatiedotteistatai yleistajuisten
lehtienartikkeleista).

o Reflektiivistatekstia!: Juonenkuljetus on paassytunohtumaanlLiséa tutkiel-
maantekstid,jossakerrot, mita seurasaksion tulossaja miten seliittyy aiem-
paanasiaan.

o KonekivaaritekstiaTekstiin on kasattuperakkainsuuri joukko faktoja, mutta
niidenyhteydettoisiinsaon jatetty kuvaamattaeika lukijaa johdatellasujuvasti
asiastdoiseen.

e Tamaéaei ole kapakkakskusteluTutkielmassasitetaarperustelematowuéite.

¢ \iite: Tutkielmassaesitetaarvaitetai viitataanjohonkin olemassaoleaanstan-
dardiintms. muttaviite asianomaiseelkihteeseepuuttuu.

¢ Liian katgyoristatekstia:Yksittaiseertilanteeseefiittyvia faktojaesitetaarylei-
sinatotuuksinaFaktatvoivatsinanslla mielenkiintoisiamuttaon myésmuis-
tettava selittdd misséerityisessdilanteessae ovat voimassa.

e Ei perékkaisidotsikoita: Lukuotsikkoa seurassuoraarensimmaiseralakohdan
otsikko, vaikkavalissépitaaolla lyhyt kuvausluvun asemastéutkielmanyleis-
rakenteessg@ lyhyt kuvauskyseisernuvun sisaisest@akenteesta.

e Ensimmainemlakohtaliian kaukana:Luvun alussaonjohdatteleantekstinsi-
jastavarsinaistaasiaajoka kuuluuoikeastiensimmaiseealakohtaan.
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