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Tiivistelmä

Yliopistossakirjoitetaaneritasoisiatutkielmia, joiden yhteisenätavoitteenaon antaa

opiskelijoille valmiudettieteellisentekstintuottamiseen.Tämäohjeon tarkoitettuvar-

sinaisestiJoensuunyliopiston tietojenkäsittelytieteessätehtävienkandidaatintutkiel-

mien ja pro gradu-tutkielmienkirjoittajille, muttamyösmuidentutkielmienkirjoit-

tajatvoivat käyttäätätäohjettasoveltuvinosin.Ohjeantaatyöprosessiakoskevia neu-

voja ja selvittäänoudatettavia muotosääntöjä.Yksityiskohtaisetohjeetkäsittelevät tie-

don hankkimista,tekstinkirjoittamisprosessia,kirjoitustyyliä sekäulkoasua.Viittei-

denosaltakäsitelläänsekäviittaustekniikkaaettäviiteluettelonmuotoa.Ohjesisältää

myösesimerkkejäerityyppistentutkielmienmahdollisiksirakenteiksi.Tekstiperustuu

laitoksellaaiemminkäytettyihinohjeisiin,muttasisältäämyösuusiakohtia.

ACM-luokat (ACM ComputingClassificationSystem,1998version):A.m, K.3.2

Avainsanat:tutkielmankirjoittaminen,kandidaatintutkielma,progradu
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Esipuhe

Tämäohje on syntynyt ohjattuanitutkielmia todella pitkän ajan ja havaittuani,että

olemassaolevastaohjeistuksestahuolimattasamatongelmattoistuvat jatkuvasti.Tässä

ohjeessaolenpyrkinyt käsittelemäännäitäongelmiaja antamaanratkaisuja,jotkaovat

mielestänisekätoimivia että tieteellisenesitystavan vaatimustenmukaisia— sanon

”mielestäni”, koskatieteenpiirissäon erilaisiakoulukuntiamyösesitystapojensuh-

teen.Jokatapauksessalähdensiitä, ettäminulle tehtävätkandidaatintutkielmatja pro

gradu-tutkielmatnoudattavat tätäohjettaja ettäneon tehtyLATEX:illa.

VaatimusLATEX:in käytöstävoi tuntuaoudolta:onhannykyisin käytettävissämonia

muitakin tekstinkäsittelyvälineitä.LATEX:ia käytettäessäsaakuitenkin keskittyä itse

tekstiinja monetmuotoiluunliittyvät seikatsyntyvätautomaattisesti.LisäksiLATEX:in

käyttöon tässätapauksessahelppoa:itsekirjoittaminentapahtuuyksinkertaisestiotta-

mallakopio tämänohjeenLATEX-versiostaja korvaamallaohjeentekstitomantutkiel-

mantekstillä.

Tämäohjeonvarsinpitkä,muttasekannattaasiitähuolimattalukeahuolella.Tutkiel-

manarvostelussaei nimittäinoleeduksi,josohjaajaon joutunutjatkuvastihuomautte-

lemaanseikoista,jotkaonkuvattutässäohjeessa!

Olenvapaastiottanuttämänohjeenosaksilaitoksenmuidenvastaavien ohjeidenteks-

tejä,joistakiitos niidentekijöille.

Jalopuksisinulle,lukijani: joshuomaattässäohjeessavirheitätai puutteita,niin ilmoi-

taniistäminulle, jottaseuraavat ikäluokatsaisivatkäsiinsäyhäparemmanohjeen.
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1 Johdanto

Yliopistoissaopiskellaantieteellistätyöskentelyämm.kirjoittamallarunsaastierilaisia

tutkielmia, joiden tavoitteita voisi kuvata karkeastitaulukosta1 ilmenevällä tavalla.

Tämäohjekoskeekuitenkinvainkandidaatintutkielmiaja progradu-tutkielmia,joissa

pääpainoon tieteellisenesitystavanoppimisessa.

Taulukko 1: Eri tutkielmatyyppienkarkeattavoitteet.

Tutkielmantyyppi Oppimistavoite

Kandidaatintutkielma Kirjoittamaantieteellisestisuomenkielellä

Progradu Kirjoittamaantieteellisestisuomenkielelläasiasta

Lisensiaatintutkielma Kirjoittamaan tieteellisestisuomentai englannin

kielelläuudestaasiasta

Väitöskirja Kirjoittamaantieteellisestienglanninkielellä tie-

teellisestikiinnostavastauudestaasiasta

Tutkielmienlaajuutta,arvosteluayms.hallinnollisiaseikkojakoskevat säännöton kir-

jattu opinto-oppaaseen.Nyt käsilläolevien ohjeidentarkoituson sensijaanantaatyö-

prosessiakoskevia neuvoja ja selvittäänoudatettavia muotosääntöjä.Tutkielmatovat

tieteellisiäkirjoituksia, joihin liittyy joukko tavallisestakirjoittamisestapoikkeavia

muotosääntöjä.Näitäsääntöjäonehdottomastinoudatettava,koskaniillä pyritäänmm.

helpottamaanlukijaa hänenperehtyessäänkirjoitukseen,ohjaamaanlukija mahdolli-

sestitarvittavien lisätietojenlähteille ja erottelemaanselkeästieri kirjoittajien osuu-

det saavutettuihintuloksiin. Tekstinulkoasuunliittyvät perinteetvaihtelevat jopa tie-

tojenkäsittelytieteensisälläja tärkeintäonkin valittujen perusteidenjohdonmukainen

noudattaminentutkielmansisällä.Jatkossaesitettävätohjeetpätevät kuitenkin niihin

tutkielmiin, joidenohjaajanatoimii tämänohjeenkirjoittaja.

Ohjeenrakenneonseuraava.Aluksi käsitellääntutkielmankirjoittamisprosessiasiten,

ettäluku 2 käsitteleetiedonhankkimistaja luku 3 sisältääyleisiäohjeitakirjoittamisen

vaiheista.Luku 4 sisältääkuvauksentutkielmienvakio-osistaja lisäksi siinä on esi-

merkkejäeräidenuseinesiintyvientutkielmatyyppientyypillisistärakenteista.Luvut 5

ja 6 käsittelevätkirjoitustyyliä ja yleisiäulkoasukysymyksiä.Viitteidenkäyttöäja vii-

teluettelonulkoasuaselitetäänpuolestaanluvussa7. Ohjeenpäättäälyhyt yhteenveto.
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2 Tiedonhankkiminen

Tutkielmanaiheenvoi löytääohjaajanverkkosivuilla olevastaaiheluettelosta,mutta

mikäänei estäehdottamastaomaaaihetta.Mahdollistaomaaaihettamiettiessäkan-

nattaavaroalaajojaaiheita,koskaniidentiivistäminentutkielmaksivaatii useimmiten

niin kypsääaiheenhallintaa,ettäharva opiskelija pystyy siihentutkielmantekoonva-

ratunajanpuitteissa.Samoinkannattaavaroauusimpiamarkkinailmiöitä,koskaniistä

ei yleensätahdolöytyä mitääntieteellistäkirjallisuutta.Turvallisimmanvaihtoehdon

tarjoaakinjokin suppeaaihe,jostalöytyy kohtuullisenvähällävaivalla5-10tieteellistä

artikkelia.

Luonteeltaantutkielmatvoivatolla hyvinkinerilaisia.Työ saattaaesimerkiksiolla puh-

taasti lähdekirjallisuudenperusteellalaadittu katsausotsikon määrittelemäänaihee-

seen,jolloin hankituntiedonjohdonmukainenesittäminenmuodostaatutkielmanolen-

naisensisällön.Toinenääritapausonomintakeisentutkimustyöntulostenkuvaus.Työn

aihettaohjaajankanssatäsmennettäessäonsyytäselvittäätyöntavoitteetmahdollisim-

manselkeästi.

Ohjaajanehdottamanaiheentapauksessasaatyöskentelynaloittamiseksitarpeellisia

kirjallisuusviitteitätyönohjaajalta.Muu lähdekirjallisuudenetsintäon tehtäväitsenäi-

sestialantieteellisistälehdistä,kirjoista,hakuteoksista,kirjastossaolevistaCD-ROM-

muotoisistaluetteloistaja Internetistä.Artikkeleihinperehdyttäessäon syytätutustua

myösniidenlähteinämainittuihinteoksiinja niidenkirjoittajien myöhempääntuotan-

toon. Usein kannattaamyös käydäkatsomassakirjoittajien verkkosivuilta, millaisia

jatkoviitteitä sieltälöytyy.

Tutkielmanteonluonteeseenkuuluu,ettäaihetuntuualuksi epämääräiseltäeikä tie-

toa tunnu löytyvän. Aktii visenetsinnänjälkeenaiheeseenliittyviä julkaisuja löytyy

useinliikaakin.Tällöin onsyytäpalatatarkastelemaantehtävänasetteluarajauksentar-

kentamiseksi.Julkaisuihinperehdyttäessäon muistettava, ettätieteellisiäartikkeleita

luetaaneri tavalla kuin esimerkiksiromaaneja.Tiivistelmänja johdannonlukemisen

jälkeenkannattaakatsoayhteenvetoa.Josjulkaisutuntuunäidenjälkeenedelleenmie-

lenkiintoiselta,luetaanmuutekstiensinnopeastisilmäillen,jottaselviäisikannattaako

tarkempaanlukemiseenpanostaa.Useintämätarkempi läpikäynti jääsellaiseenajan-

kohtaan,jolloin asiantäsmällinenymmärtäminenon tarpeellistaomankirjoittamisen

kannalta.
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Kirjallisuuteenperehdyttäessäon syytä tehdämuistiinpanoja,sillä artikkelin sisältö

palautuuhelpoimminmieleenomistamuistiinpanoista.Muistiinpanoihinon ehdotto-

mastimerkittävä,mistälähteestä(ja miltä sivulta)kukin tietoonperäisin,koskaniiden

löytäminenjälkikäteenpelkänomanmuistin varassaon useinmahdotonta.Samassa

yhteydessäonsyytäkirjataylösmyösmahdollisetomatideat.

Kandidaatintutkielmaperustuuyleensä3-5 artikkeliin, joistajokin voi olla tutkielman

sisällönkannaltavarsinkeskeinen.Kandidaatintutkielmankohdallaei tiedonhankki-

miseenyksinkertaisestivoi käyttääkovin pitkääaikaa,koskarakenteensuunnittelun,

tekstinkirjoittamisenja muotoseikkojenhiomisenon mahduttava kokonaisuudessaan

viiteenopintoviikkoon.

Kun koossaon riittävästi kirjallisuutta, artikkeleistatehtyjämuistiinpanojaja niiden

herättämiäomiaajatuksia— mahdollisestijopaomaateoreettistatai kokeellistatutki-

mustyötä— on aika tehdäluonnostutkielmansisällöstäja tulla keskustelemaansiitä

ohjaajankanssa.Tässävaiheessamuutamasivu, jopavainyksi sivu, riittää.Olennaista

on antaaohjaajallemielikuva tutkielmanaiotustarakenteestaja siitä, millaisia asioita

kussakinkohdassaon tarkoituskäsitellä.Jottaohjaajavoisi rauhassamuodostaaoman

käsityksensätutkielmankaavaillustasisällöstä,onsesyytätoimittaaohjaajallemuuta-

maapäivääennentapaamista.

Tutkielmaon kirjoittajansatyö. Vaikkatiedotonkin yleensähankittueri lähteistä,tut-

kielmassaesitetytväitteetovat kirjoittajan omia,ellei hänviitteidenavulla muutail-

maise.Tieteellisessäkirjoituksessaei kuitenkaansaaesittäämitä tahansaväitteitä,

vaankaikki on voitava perustellakirjallisuudenavulla, omien tutkimustenja selvi-

tystenavulla, tai edellisistäaukottomastipäättelemällä.Useimmissatutkielmissakäy-

tetäännäitäkaikkia menetelmiäja lukijalle on tehtäväselväksise,mitä menetelmää

milloinkin käytetään.

3 Tekstin kirjoittaminen

Kun tutkielmansisältöon hahmottunut,voi varsinainenkirjoittaminenalkaa.Aineis-

ton hallinnanturvin voidaannyt päättää,miten laajastitutkielmaneri osiaon syytä

käsitellä.Tässävaiheessalopullinentekstivoi syntyänopeastikin.

Kirjoittamisenedetessäonsyytäpitääyhteyttäohjaajaan,jotta työ ei pääsisimahdolli-
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sestietenemäänkovin pitkällevääräänsuuntaan.Ohjaajalleonlisäksisyytäantaaluet-

tavaksi ensimmäinenvalmistunutluku tai kohta,jotta kirjoittaja voi ottaahuomioon

ohjaajanantamanesitystapaaja kieliasuakoskevan palautteenseuraavia osiakirjoit-

taessaan.

Kunohjaajalle jätetään jotain kommentoitavaksi, niin kirjoittajanon liitettävämu-

kaanlyhyt kuvaussiitä, missävaiheessakyseinentekstiosuuson sisällön,kieliasun

sekäviimeistelyasteensuhteenja mistäasioistakirjoittaja toivoo saavansakomment-

teja.Lisäksionsyytäliittää mukaantutkielmansisällysluettelosekälyhyt kuvaussiitä,

mitenkommentoitavaksi jätetty teksti suhtautuututkielmanmuihin osiin. Tällä taval-

la toimienohjaajaosaakiinnittäähuomionsajuuri niihin kysymyksiin,jotkaovat sillä

hetkellä kirjoittajalle ongelmallisia,ja pystyy suhteuttamaantekstinkoko tutkielman

rakenteeseen.Kommentoitavaksi tarkoitettu teksti on jätettäväpaperiversiona,mutta

senlisäksion lähetettäväkoko tutkielma(siinämuodossakuin sesattuutuollahetkellä

olemaan)sähköpostinliitetiedostona.

Tutkielmankirjoittamisessaon syytä muistaa,että tarkastajattulevat kiinnittämään

huomiotamm.seuraaviin seikkoihin:

Kirjallisuuteenperehtyminen:Osoittaako tutkielmakirjoittajanperehtyneenriit-

tävänhyvin aihettakäsitteleväänkirjallisuuteenja onko kirjallisuuteenviitattu

asianmukaisesti?

Tutkimuksenjäsentely:Onko tutkimuksenjäsentelylooginenja ovatko kaikki

tarvittavat asiatmukana?Syntyykö tutkielmalleselkeä juoni yhtä hyvin koko

tutkielmantasollakuin yksittäistenlukujensisällä?

Itsenäisyysja omintakeisuus:Onko tutkielmassakirjoittajan omaatyöpanosta?

Onko esitystapaomaperäinenja ehkäselkeämpikuin lähdeteoksissa?Sisältyy-

kö tutkielmaanlähdemateriaalinoikeaanosuvaakriittistä arviointia?Valaistaan-

ko esitystäomintakeisillakirjoittajanitsekehittelemilläesimerkeillä?Sisältääkö

tutkielmaomintakeisiahuomioitatai perätiomiatieteellisiätuloksia?

Johtopäätöstenesittäminen:Hallitseeko kirjoittaja käsiteltävänasianja osaako

hänesittääsensiinämuodossa,ettätärkeätasiatnousevatesiin?Ovatkokeskeiset

tuloksethelpostiymmärrettävässämuodossa?

Esittämisenselkeys: Ovatko tekstinmuotoiluja kieli viimeisteltyjä?Huonoesi-

tystapavie lukijan huomionaiheestaesitykseenja sitenvaikeuttaaymmärtämis-
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tä. Puutteellinenjuonenkuljetuspuolestaanvaikeuttaaasianseuraamista:lukija

hämmästelee,miksi juuri nämäasiatesitetäänja mitenneliittyvät toisiinsa.

Viimeistelyaste:Ovatko kuvat ja taulukot siistejäja yhtenäisiä?Vastaako tiivis-

telmätutkielmanlopullistasisältöä?Onko viiteluetteloyhtenäinen?

4 Tutkielman rakenne

Edelläkäsiteltiintiedonhankkimistapojaja seuraavaksiesitetäänkuinkanäistätiedois-

ta rakennetaanlooginenkokonaisuus.Ensinesitetääntutkielmanyleisrakennekuvaa-

mallamillaisistaosistatutkielmatkoostuvatja tämänjälkeentarkastellaanesimerkkejä

erityyppistentutkielmientyypillisistä rakenteista.

4.1 Tutkielman osat

Tutkielmanmuodostavat kansilehti,tiivistelmä,esipuhe,sisällysluettelo,varsinainen

tekstiosa,viiteluetteloja mahdollisetliitteet.

Tutkielmannimeävalittaessasamoinkuin tiivistelmääja johdantolukuakirjoitettaes-

saon otettava huomioon,miten tieteellisiäartikkeleitaluetaan.Koskatieteellisiäjul-

kaisujaon paljon,lukijat joutuvat valitsemaan,mitä teoksiahe lukevat.Ensimmäinen

karsintatapahtuunimenperusteella.Josnimi ei kiinnosta,julkaisuaei lueta,vaikka

sisältöolisi kiinnostava. Tiivistelmäkertoo lyhyesti,mitä tuloksia julkaisustalöytyy

ja millä tavallaneonsaavutettu.Johdantolukukertoo,mihin asiayhteyteentyö kuuluu

ja mitä kysymyksiäotetaanpohdittavaksi.Näidentietojenperusteellalukija päättää,

kannattaako lukemistajatkaa.

Nimentuleekuvatatyön sisältöänapakastija tarkasti,muttaseei kuitenkaansaaol-

la turhanmonisanaineneikäselittelevä. Tutkielma-aiheellaon useinohjaajanantama

otsikko, jokahelpostijääitsetutkielmankinnimeksi.Tutkielmanvalmistuessaonkui-

tenkinvieläsyytämiettiä,kuvaako nimi todellatutkielmanlopullistasisältöä,ja tarvit-

taessamuuttaasesisältöävastaavaksi.

Tiivistelmässäkuvataanmahdollisimmanlyhyestija tiiviisti tutkielmankysymyksena-

settelut,menetelmätja tulokset(SFS,1978).Tiivistelmästätuleemyöskäydäilmi se,
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mitentutkielmassaesitettävättulokseton saatu:ovatko neesimerkiksitekijän itsensä

kehittämiäuusiatuloksiavai onko ne poimittu kirjallisuudesta.Tiivistelmätuleekir-

joittaaajatellenlukijaa, joka on jossainmäärinperehtynyt tutkielmanaihepiiriin.Tii-

vistelmäntuleemahtuavajaaseensivuun eikä sepoikkeustapauksialukuunottamatta

saasisältäälähdeviittauksia.TiivistelmänperässätuleeantaatutkielmanluokatACM-

luokituksessasekäniin haluttaessaavainsanojenluettelo.

Esipuheei ole pakollinen, mutta se antaamahdollisuudenkertoa työhön liittyvistä

omistatuntemuksistasekäaiheenvalintaanliittyvistä syistäja kiittää tutkielmanval-

mistumistaedesauttaneitahenkilöitä.Tutkielmanmuissaosissaasiatesitetäänasioina

ilman, ettäniitä erityisestipersonoitaisikirjoittajan henkilökohtaisiintuntemuksiinja

ominaisuuksiin.Ainoastaanesipuheessavoi tekijä tuodatällaisiaasioitalukijoidentie-

toonvapaasti,ilmantieteellisenesitysmuodonnoudattamista.

Tutkielmantekstiosanensimmäinenluku on yleensäjohdanto, jossalukijan ajatukset

ohjataantutkielmassakäsiteltävälletietojenkäsittelytieteenosa-alueelleja luodaanly-

hyt katsaustutkielmantaustaan:kirjallisuuteen,kysymyksenasetteluihin,menetelmiin

ja lähtökohdaksiotettaviin tuloksiin. Johdantoluvussamyösorientoidaanlukija mui-

denlukujensisältöönkertomalla,mitäasioitamyöhemmissäluvuissakäsitellään,mik-

si juuri nämäasiattullaanesittämäänja miksi neesitetäänsiinäjärjestyksessäkuin ne

esitetään.Tutkielmaei saaolla pelkästäänkokoelmafaktoja,vaansillä onoltavaselvä

juoni, jokasitooeri osatyhteen.

Johdantoluvunlukijalle asetetaanvähäisemmätvaatimuksetkuin tiivistelmänlukijalle.

Joissaintapauksissavoidaanperuskäsitteidenmääritteleminensisällyttääjohdantoon,

muttayleensätämäonparempijättäämyöhemmäksi.Esitystyylissäonvarottava,ettei

johdannostatule pelkkääsisällysluetteloa.Vaikka johdannossaonkin syytäolla kat-

sausesitettäviintuloksiin,ei tässävaiheessaoleyleensäsyytäkirjata itsetuloksiavaan

ainoastaanniiden yleislaatuja luonne,ts. se,minkä tyyppisiäasioitatuloksettulevat

käsittelemään.Erityisestionsyytäkiinnittäälukijan huomiosiihen,mitäkirjoittaja itse

pitäätyössäänkeskeisenä,omintakeisenatai uutena.

Tekstiosanviimeinenluku muodostuuyhteenvedostaja siihensisältyvistäloppupäätel-

mistä.Päinvastoinkuin johdannossa,on yhteenvedossaoletettava,ettälukija on jo tu-

tustunuttyöhön,ja tässäyhteydessäpyritäänvarmistamaan,ettälukija onymmärtänyt

työn keskeisensisällön.Yhteenvedossaon hyväkerratatärkeimmättulokset(yleisellä

tasolla)ja tuodaesiin se,mikä on kirjoittajan omaosuusja mikä on peräisinmuista
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lähteistä.Loppupäätelmissäon syytäesittäämyöstyöhönliittyvää kritiikkiä, muiden

lähestymistapojenmahdollisuuksiasekätyössäkäsittelemättäjääneitä,jatkotutkimus-

mahdollisuudentarjoavia aiheita.Yhteenvedossaei tule enääesittäämitäänuusiatu-

loksia.

Tutkielmantekstiosajaetaanlukuihin, luvut kohtiin ja kohdatmahdollisiinalakohtiin.

Tarvittaessavoidaantällaistajaotteluajatkaapitemmällekin,muttaliian monitasoinen

hierarkiatekeetutkielmankokonaisuudenhahmottamisenvaikeaksi.Mikäli kolman-

nen ja neljännentasonotsikoita on pakko käyttää,niin niitä ei tarvitsevälttämättä

numeroida,jolloin niiden ei tarvitsemyöskäänesiintyäsisällysluettelossa.Useinne

voi välttäämyöskäyttämällärivinalkuotsikoitaalempanaolevanesimerkinmukaises-

ti. Johdantolukuaei yleensäolesyytäjakaaerillisiin kohtiin.

Kunkin luvun alussaorientoidaanlukija luvun sisältöönesittämälläluvun jakautumi-

nenkohtiin ja perustelutällejaottelulle.Vastaavastijoskohtajakaantuualakohtiin,esi-

tetäänkohdanalussaalakohtienmerkityskoko kohdankannalta.Näidenperustelujen

ansiostatutkielmassaei koskaanoleperäkkäisiäotsikoita ilmanvälissäolevaatekstio-

suutta.Lisäksilukija pysyyjatkuvastiperillätutkielmanjuonesta.Esimerkkitällaisesta

johdattelevastatekstistälöytyy tämänluvunalusta.

Lukijan kannaltaon tärkeää,ettäobjektiivisettotuudetja subjektiivisetarviot pysyvät

selkeästitoisistaanerillään.Niitä ei tule sijoittaatekstiin sekaisinvaanvähintäänkin

eri kappaleisiintai mieluumminomiin kohtiinsa.

Työn luonteestariippumattaon tutkielmassaainaoltava katsaustutkittavankysymyk-

sentaustaanja senkäsittelyynalankirjallisuudessa.Tämäoppineisuudenosoituson

tärkeäosatutkielmaasilloinkin, kun tutkielmanpainavin osuuson omintakeisentut-

kimuksentuloksissa.Toisinaankirjallisuuskatsausansaitseeomanlukunsa(tai jopa

useitakin);toisinaansetaason sujuvintaesittäämuuntekstinlomassa.Olennaistaon

kuitenkin se,että lukijalle käy selväksise,mikä osatutkielmaaon kirjoittajan omaa

panostaja mitkäosateri lähteistäsaatuja.

4.2 Esimerkkejä tutkielmien rakenteista

Tutkielmanrakenneriippuu monistatekijöistä:tutkielmanluonteesta,tarvittavanteo-

riapohjanlaajuudestajne. Seuraavassaesitetäänjoitakin tyypillisiä esimerkkejäsiitä,
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millaisiaosiaeriluonteisissatutkielmissasaattaaolla.

Itse tehty kokeellinen tutkimus: Kokeellisentutkimuksenesittelyalkaajohdannossa

kysymyksenasettelunesittelyllä:kun lukija tietää,mitä tutkimuksellahalutaanselvit-

tää,hänpystyyparemminseuraamaankoko tutkielmanjuonta.Johdannonjälkeenseu-

raavat tarvittavien käsitteidenesittely ja kirjallisuudestalöytyvät samaanaihepiiriin

kuuluvat tulokset;kumpikinuseinomanalukunaan.Näidenjälkeenesitelläännyt teh-

ty työ — tietenkinomanalukunaan.Yhteenvedossatuodaanlopuksiselkeästiesillese,

mistäoltiin alunalkaenkiinnostuneitaja millaisenvastauksentutkimusantoi.

Kokeellisentutkimuksenesittämisessänoudatetaankirjallisuudessatyypillisesti kaa-

vaa:koehenkilöt,tehtävätja materiaalit,tulokset,tarkastelu.Tässäkinkorostuuse,et-

tä objektiivisestimitatut tuloksetja niidensubjektiivinentarkasteluerotetaanselkästi

toisistaan.

Itsetehtykonstruktiivinentoteutus:Ohjelmantai vastaavantekeminenei itsessäänole

useinkaanriittäväsisältötutkielmalle,vaanlisäksion tarkasteltavaomankonstruktion

suhdettamuihinvastaaviin tuotoksiinja arvioitavaomankonstruktionhyvyyttäja käyt-

tökelpoisuutta.Tutkielmassajohdantoaseuraakintällaisissatapauksissayleensäluku,

jossaon katsaustarvittavaanteoriapohjaanja käsitteisiin,sekäluku, jossakäsitellään

kirjallisuudestalöytyviä muita ratkaisujatarkasteltavaanongelmaantai senjohonkin

muunnelmaan.

Omaaosuuttaesitelläänjohdannossakuvaamallaseongelma,johontutkielmassaesi-

tettävälläkonstruktiollaetsitäänratkaisua.Teoria-jakirjallisuuskatsauksenjälkeenesi-

telläänomaratkaisuja senevaluointi.Evaluoinnintarkoitusonnäyttää,missäsuhteissa

omaratkaisuon onnistunutja missäsuhteissasiinäon ongelmia.Evaluointi voi sisäl-

tää omanratkaisunvertailemistaaiemmissaluvuissaesiteltyihin ratkaisuihin,oman

ratkaisunkäyttökelpoisuuttaselvittävänempiirisenkokeentai omanratkaisunteoreet-

tisenanalysoinnin.Perustelemattomiaväitteitäomanratkaisunhyvyydestäei saaesit-

tää,vaanevaluoinninonperustuttava täsmälliseenja aukottomaanpäättelyyn.

Teorian tms.esittelykirjallisuuden pohjalta: Puhtaankirjallisuuskatsauksentapauk-

sessatutkielmassaei tarvitseollamitäänaidostiuuttatietoa.Sensijaankirjoittajanoma

osuusilmeneeeri kirjoittajien tulostenyhteensovittamisessa,niidensaattamisessahel-

postiymmärrettäväänmuotoonsekäniidenkriittisessäarvioinnissa.Johdantoaseuraa

yleensäkäsitteidenesittely, jonkajälkeenpäästääntulostenesittelyyn.Eri kirjoittajien
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merkinnätja terminologiaon tässäyhdenmukaistettava ja koko ajanon pitäydyttävä

käyttöönotetussakäsitteistössä.

Välinevertailu: Erilaistenapuvälineidenesittelyja vertailu tuntuumonestihoukutte-

levalta aiheelta,mutta tällaisenjalostaminentieteelliseksikirjoitukseksion työlästä.

Pelkkänappulatekniikanesittelyei nimittäinannariittävästisisältöäja syvällisemmän

tiedontuottaminenonuseimmitenvaivalloistaja hankalaa.Tästäjohtuenvälinevertai-

luaei yleensävoi suositellatutkielmanaiheeksi.

Josvälinevertailukuitenkin on aiheena,niin siinä on pyrittäväeroonkäyttöliittymän

yksityiskohdistaja keskityttävävälineidensisältämiintoimintoihin. Esittelynon pe-

rustuttavaalueellaoleviin teorioihinja siinäonkäytettäväalueellevakiintunuttatermi-

nologiaa.Johdantolukuaseuraakinyleensäteorianja terminologianesittely, jokaantaa

pohjaneri välineidenesittelylle.Jokainenvälineesitellään(joko omanalukunaantai

yhdenluvun kohtina)käyttäenaiemminesiteltyäteoriaaja terminologiaa.Tässävai-

heessaei yleensävieläkannataarvioidavälineitä,jottaobjektiivisetfaktat,ts.mitäpiir-

teitäkussakinvälineessäon, ja subjektiivisetnäkemykset,ts.kuinkahyvin eri välineet

vastaavat teoriaaja käyttäjientarpeita,pysyisivätselvästierillääntoisistaan.

Välineidenkeskinäinenvertailu on perustettava jollekin vakaallepohjalle, jollainen

voi olla esimerkiksiteoriantuntemienpiirteidentoteuttamisentarkastelutai käytettä-

vyydenosoittaminenempiiriselläkokeella.Josvertailuperustuukäyttäjänomiin ko-

kemuksiineri välineidenkäytöstä,niin tämäon tuotavaselvästiesiin,koskasilloin on

kysevainyksittäisestämielipiteestä,jokaei välttämättäoleyleistettävissä.Vertailuon

syytäesittääomanalukunaan,jonkaloppuunkannattaauseimmitensijoittaavertailun

yhteenvetotaulukkomuodossa.

5 Kirjoitustyyli

Tieteellistenkirjoitustenesitystapaanja ulkoasuunkohdistuuvaatimuksia,jotka poik-

keavatmuustakirjoittamisesta.Tässäluvussakäsitelläänkirjoitustyyliin liittyviä kysy-

myksiäja seuraavassaesitetäänohjeitaulkoasulle.Viitteidenkäyttöäkäsitelläänpuo-

lestaanluvussa7.

Tutkielmassaon jokainenväite perusteltava joko viittaamallakirjallisuudessaesitet-

tyihin tuloksiin, johtamallaseaiemminesitetyistätuloksistatai pohjaamallasekirjoit-
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tajantekemiin kokeisiin tai vastaaviin. Sensijaan”yleisesti tunnettujatotuuksia”on

vältettävä(ainakinjohdannonulkopuolella),koskaneeivät ainakestätieteellistäkri-

tiikkiä.

Tieteellinenesitystyylion sanontojenosaltaneutraali.Arkityylisiä sanontojaja ylisa-

nojaei käytetä,koskalukijan oletetaanymmärtäväntulostensisältöilman niideneri-

tyistäkorostamistakin.Toisaaltakirjoittajanonkoko ajanpidettävähuoli siitä,ettälu-

kija ymmärtää,mitkätuloksetovat tutkielmankannaltakeskeisiäja miksi juuri neovat

tärkeitä.

Tekstinkirjoittamisessaonajateltavaluettavutta.Missäänkohdassaei saaedellyttäälu-

kijan jo perehtyneenjoihinkin tutkielmassamyöhemminesitettäviinasioihin.Yleensä

kannattaakäyttääyksinkertaisialauserakenteita,kuitenkin välttäenyksitoikkoisuutta

ja toistoa.Lukijan lähtötasoksivoi olettaakirjoittajan kanssasamantasoisenopiske-

lijan. Sitenne tiedot, joita kirjoittajalla ei ollut hänenaloittaessaanaiheeseenpereh-

tymistä,on selitettävätutkielmassa.Koskatieteellistenartikkelienesitystapaon usein

varsin tiivis, joutuu kirjoittaja useinlaajentamaanesitystäkuvatessaanasiaaomassa

tutkielmassaan.

Ennenkuin esitetäänuusiaasioita,onlukijat valmisteltavanäidenoikeaanymmärtämi-

seen.Tärkeidenmääritelmienja tulostenjälkeenon lukijalle annettava tilaisuushen-

gähtääja tarkistaa,ettähänonymmärtänyt asianoikein.Tämävoi tapahtuaesimerkiksi

tarkastelemallajoitain erikoistilanteita,loogisiaseurauksiatai yksinkertaisiaesimerk-

kejä.Lukijaavoidaanmyösauttaasisällyttämällätekstiinriittävästiredundanssia:sama

asiavoidaansanoauseammallaeri tavalla,esimerkiksisekämatemaattistaformalismia

ettätavallistakieltäkäyttäen.

Ammattitermeinäon käytettäväyleisestihyväksyttyjäsuomenkielisiätermejä,mikäli

sesuinkin on mahdollista.Viisaintaon tarkastaatermiensuomenkielinenasuATK-

sanakirjastatai jostainmuustaluotettavastatietotekniikanalansanastosta;tosinniihin-

kin onsyytäsuhtautuavarauksellisesti,sillä sanoillaonyleensäuseitamerkityksiä,joi-

taei löydy edessanakirjoista.Jostermilleei löydy suomennosta,voi sellaistaehdottaa

itse— jonkunhanseon tehtävä.Tällöin, ja monestimuutenkinjos termi on vähänkin

harvinaisempi,on vieraskielinentermi paraslaittaasulkeisiin suomenkielisentermin

perään(after).Kun jokin termi on otettukäyttöön,sentilalle ei saaryhtyäkeksimään

synonyymejä,vaikkasamantermintoistaminenjohtaisikintautologiaan.
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Symbolienvalinnassaonoltavajohdonmukainen.Samaamerkintääei sovi käyttäätar-

koittamaankahtaeri asiaa,eikä samaaasiaasovi merkitäeri yhteyksissäeri tavoin,

ellei tähänoleerityistäsyytä.Tämäkoskeemyössellaistapikkuseikkaakuin indeksien

valintaa.Josyhdessäpaikassaonesimerkiksikäytettyindeksinäkirjainta , ei toisessa

kohdassatuleilmanerityistäsyytäkäyttääindeksinäkirjainta . Joskirjallisuudessaon

merkinnöillevakiintunutjokin käytäntö,on sitäyleensäsyytänoudattaa.Käytettäessä

useaaeri lähdettäonnäidenmerkinnätyhdenmukaistettava.

Matemaattisessaesityksessäon varottava luettelomaistakaavojenperäkkäinkirjoitta-

mista.Väliin on sijoitettava sanoja,jotka saavat tekstinnäiltäkinosin luettavaksi.Lu-

kemistahelpottavia lisäsanojaei tuletekstissäkorvatavastaavilla matemaattisillasym-

boleilla. Myös symbolit ja kaavat on ymmärrettävävirkkeidenosiksi.Tämäon huo-

mattava sekälauserakenteissaettä välimerkkienkirjoituksessa.Mahdollisestitarvit-

tavat lauseet(teoreemat)ja erillisinä esitetytmääritelmäton puolestaanmuotoiltava

itsenäisiksikokonaisuuksiksi,joissaei viitata tekstinmuihinkohtiin.

Suorialainauksiaja käännöksiälähdekirjallisuudestatuleevälttää.Silloinkin, kun jo-

kin asiaesitetäänlähteittenmukaisesti,on teksti ja merkinnätyleensämuokattava

omaantutkielmaansoveltuviksi. Samoinlauserakenteeton muokattava suomenkie-

len mukaisiksi.Hyvä keino onkin kirjata alkuperäislähteenajatusensinranskalaisin

viivoin suttupaperilleja muokatasuomenkielinenesityssittennäistämuistiinpanois-

ta.Jostekstissäalkaaesiintyävirkkeitä,jotka alkavat ”K uitenkin,. . . ”, niin englannin

rakenteetovatpäässeetvaikuttamaanliikaa tutkielmankieliasuun.Samoinlauseenvas-

tikkeidenkäyttöja pilkkusäännöteroavat suomessaja englannissa,ja suorakääntämi-

nenjohtaakinhelpostikoukeroiseenja vaikealukuiseenkieleen.Suomeksiei esimer-

kiksi kirjoiteta”XYZ onWindows-ohjelmatekstinkäsittelyyn”vaan”XYZ on tekstin-

käsittelyyntarkoitettu Windows-ohjelma”(vaikka englanninkielisessäjulkaisussaon

varmaankinlukenut”XYZ is aWindowsprogramfor wordprocessing”.

Luettelojen(ranskalaistenviivojen)käyttöäonvältettävälopullisessatekstissä.Josnii-

hin kuitenkin joudutaanturvautumaan,on yhdessäluettelossaolevien tekstienolta-

va keskenäänyhdenmukaisia.Josesimerkiksiyhdenkohdanteksti on imperatiivissa,

useimmitenmyös muidenon oltava imperatiivissa.Mikäli kunkin kohdanteksti on

kokonainenlause,niin sealoitetaanisolla kirjaimella ja lopetetaanpisteeseen,mutta

muutenalkuunlaitetaanpienikirjain eikäloppuuntulepistettä.

Tekstinluonnolliseenetenemiseenonkiinnitettäväerityistähuomiota.Esimerkiksi”ja”
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sananeri puolilla olevien ilmaustentuleeolla samassamuodossa.Niinpä esimerkiksi

genetiivimuotoaja adjektiivia ei pitäisi yhdistäätyyliin ”rakenteenja paikallinenmo-

nimutkaisuus”.Vastaavastiaktiivin ja passiivin yhdistäminentekeetekstistäkangerte-

levaa.Virkettäei myöskääntulemilloinkaanaloittaasymbolillatai numeroinkirjoite-

tulla luvulla.

Sanaa”siis” tuleekäyttäävain silloin, kun asiaon aivanilmiselvästijohdettavissaai-

emmistaselityksistä.Josyhteyskuitenkinvaatiipäättelyä,onseuraussuhdeilmaistava

jollain toisellatavalla.

Lyhenteeton selitettäväsilloin, kun neesiintyvätensimmäistäkertaa.Helpoitentämä

tapahtuukirjoittamallalyhennesulkuihinselityksenperään1. Joslyhennekuitenkinon

jonkin ohjelmantai vastaavan nimi, niin senselityskirjoitetaansulkuihin lyhenteen

perään.

Persoonamuotojenkäytössäon vallalla useitaeri tapoja.Esimerkiksiseuraava järjes-

telmäon osoittautunutkäytännössävarsintoimivaksi.Minä-muotoakäytetäänsilloin,

kun kirjoittaja viittaa omiin, itsenäisiinpäätelmiinsä.Esipuheenulkopuolellaon kui-

tenkin varottava kertomastatutkielmankirjoittamisenvaiheista,ellei niillä sittenole

jokin aivanerityinenmerkityslopputuloksenkannalta.Me-muotoakäytetäänpuoles-

taansilloin, kuntekijäksivoidaanajatellatutkielmankirjoittaja ja lukija yhdessä.Siten

on luonnollistakirjoittaaesimerkiksityyliin: ”Seuraavaksitarkastelemme. . . ”.

Passiivia on yleensäsyytävälttää.Esimerkiksijonkin järjestelmäntoiminnankuvauk-

sessapassiivin käyttö johtaahelpostisiihen,että lukijan on täysin mahdotonsaada

selville,milloin todellinentekijäonitsejärjestelmä,milloin järjestelmänkäyttäjä,mil-

loin koneenkäyttöjärjestelmäja milloin tekstinkirjoittaja. Passiivia voidaankäyttää

me-muodonsijasta,kunhantutkielmassapitäydytäänkauttalinjan yhtenäisessäkäy-

tännössä.

6 Ulkoasu

Edellä käsiteltiin tieteellisenkirjoituksenkirjoitustyyliin liittyviä kysymyksiäja nyt

siirrytäänulkoasukysymyksiin.Viitteiden käytönosaltaulkoasukysymyksetkinkäsi-

1Alaviitettäkin voi käyttää,mutta runsasalaviitteiden käyttö tekee tekstin lukemisenhankalaksi.

Useimmitenalaviitteitä ei senvuoksikäytetäollenkaan.
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telläänkuitenkinvastaluvussa7.

Tietojenkäsittelytieteenlaitoksellaon ohjeettutkielmanulkoasulle(JoY, 1997),mutta

tässäohjeessamonetasiatjäävätsanomatta,koskaLATEX-pohjaakäytettäessänehoitu-

vat itsestään.(LATEX:in käytöstäonohjeitaliitteessä1.)

Pro gradu-tutkielmassakukin luku (muttaei kohtaeikä alakohta)aloitetaanuudelta

sivulta.Sensijaankandidaatintutkielmassaluvut alkavatkutentässäohjeessaon tehty.

Uudettermit korostetaansiinäkohdassa,jossatermi määritellään.Ellei termiäjostain

syystäselitetä,niin senensimmäinenesiintymäkorostetaan.

Lyhyetmatemaattisetkaavat (kuten ) voidaankirjoittaa tekstinsekaan,

muttamonimutkaisetkaavatsijoitetaanomallerivilleen,esimerkiksi

tai numeroituna(kutenkaava (1)), joskaavoihin joudutaanviittaamaanmuualta:

(1)

Kuvat ja taulukot varustetaanpisteeseenpäättyvälläotsikolla, joka kertoo, mitä ne

esittävät.Kutenesimerkeistäkäy ilmi, on kuvatekstikuvan alapuolella,muttataulu-

kon teksti taulukon yläpuolella.Mikäli kuva tai taulukko on lainattusuoraanjostain

lähteestä,on tekstinlopussaoltava asianmukainenviite. Joslainausei ole aivansuo-

ra,niin viitteenvoi esittäämuodossa”(Greeniä(1986)mukaillen)”.Kuvat ja taulukot

ovatkelluviaelementtejä,mikä tarkoittaasitä,ettäniidensijainti tekstiinnähdenei ole

function p(i:integer):boolean;

begin

p := i<1

end

Kuva1: Lyhyt Pascal-funktio.
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kiinteä,vaanriippuu esimerkiksisiitä,paljonko tilaa sivulla vielä on.Kuviin ja taulu-

koihin ei saakaanviitata tyyliin ”seuraavassakuvassa”vaantyyliin ”kuvassa1” (missä

kuvannumerontilalla on LATEX-tekstissäsymbolinenviittaus kuvaan).Jokaiseenku-

vaanja taulukkoononviitattavatekstistä.Lisäksitekstissäonselitettäväkunkinkuvan

ja taulukonsisältöäja merkitystätutkielmankannalta.

Ohjelmapätkätvoidaansijoittaakuvaksi (esim.kuva 1), mutta lyhyet katkelmatvoi

sijoittaamyöstekstikappaleidenväliin seuraavasti:

grep ’^[a-zA-Z0-9_]* (’ | \

awk ’{print $1}’

7 Viitteiden käyttö

Esitystekniikkaanliittyvistä kysymyksistäkäsitelläänviimeisenäviitteiden käyttöä

pohtimallatässäluvussasekäviittaustekniikkaaettäviiteluettelonmuotoa.

Tieteelliselletekstilleon tunnusomaistaviitteidenkäyttö.Viitteillä toisaaltaannetaan

tunnustusajatuksenalkuperäiselleesittäjälleja toisaaltaosoitetaanse,mistälukija voi

löytääasiaavalaisevaalisätietoa.Viitteiden oikeankäytönoppii parhaitenlukemalla

tieteellisiäartikkeleitaja miettimällä,miksi kukin viite onylipäätäänolemassaja miksi

se erityisestion siinä paikassakuin on. Seuraavassaon viitteiden käytöstäjoitakin

huomioita,joihin perehtymineneipoistatarvettakirjallisuudessavallitsevankäytännön

selvittämiseen.

Mikäli lähteestälainattuajatuson korkeintaanyhdenvirkkeenmittainen,sijoitetaan

viittausyleensäajatuksenloppuun(mikäei tietenkäänvälttämättäolevirkkeenloppu).

Joslainattuajatuson pidempi,viittauson hyväsijoittaaajatukseneteen— ei kuiten-

kaanvirkkeenalkuun,vaanjohonkinluonnolliseenpaikkaan,jossaitsetekstissätavalla

tai toisellatodetaan,ettätällainenlainauson tulossa.Erityisestijos jonkin kokonaisen

kappaleentiedot ovat peräisinyhdestälähteestä,ei viitteen paikkaole kappaleenlo-

pussavaanjossainsopivassakohdassakappaleenalkupuolella.Mikäli lähteestäsaatu

kokonaisuuson useankappaleenmittainen,ei viitettäolesyytätoistaajokaisessakap-

paleessa,vaankokonaisuudenalussaon oltava yksi viittaus ja selvityssiitä,mikä osa

tekstistäonperäisinkyseisestälähteestä.
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Toisinaanjotainlähdettäonmahdotontasaadakäsiinsä,muttasensisältöäonselostettu

riittäväntarkastijonkuntoisentekijänartikkelissa.Tällöinonsyytätuodaesiinkäytetty

lähdeja toisaaltaantaatunnustusajatuksenalkuperäiselleesittäjälle.Tämänvoi tehdä

esimerkiksityyliin ”Jotterin(1997)mukaanParker (1994)onesittänyt . . . ”.

Internet-verkostalöytyviin tietoihin on suhtauduttava varauksella.Mikäli kyseessäon

jokin paperillajulkaistu teos,jonka voi noutaajonkin tieteellisenlaitoksenverkkosi-

vuilta,niin asiassaei olemitäänongelmaa.Tällöinviiteluetteloonmerkitäänpaperiver-

siontiedot,ja verkko toimii vaintutkielmankirjoittajankäyttämänäsaantivälineenä—

jonka voi lukijaa silmälläpitäenilmoittaa myösviiteluettelossamuodossa”(Saatava-

namyös:...)”. Jostaaskyseessäonyksittäisenkäyttäjänomilla sivuillaanesilläpitämä

kirjoitus,niin siihentuleesuhtautuakutenyksityisiin tiedonantoihinmuutenkin:siihen

voi viitata,muttamitääntulostaei voi perustellasiinäolevilla tiedoilla.Edellistenväli-

muotojenkohdallatuleesittenainamiettiä,mikäonverkkosivunuskottavuusja kuinka

hyvin seon löydettävissämyöhemminkin.

Lähteidentunnuksinakäytetäänyleensäjoko numeroitatai kirjoittajien sukunimiä

julkaisuvuodellatäydennettynä.Numerotekniikkasopii hyvin teoreettiseentekstiin,

jossatotuudetovat ”absoluuttisia”eivätkäriipu siitä, kuka ne on esittänyt ja koska.

Sukunimi-vuosiluku-tekniikkapalveleesensijaanparemminlukijaa silloin, kun kä-

siteltäväaiheon lähempänäempiriaa— kutenon yleensälaita tämänohjeenavulla

laadittavissatutkielmissa.Niinpä jatkossakäsitellääntätätekniikkaa.

Lähteisiin voidaanviitata kahdellatavalla. Mikäli kirjoittajien nimet esiintyvätvar-

sinaisessatekstissä,riittää kaarisuluissaolevanvuosiluvunlisääminen(esim.”Green

(1985)ontutkinut . . . ”). Muussatapauksessalaitetaanmyöstekijöidennimetsulkujen

sisään(esim.”Tarkastusmenettelytovatosoittautuneettehokkaiksi(Blue,1995;Red&

Yellow, 1993).”). Joserityisestihalutaanviitata lähteenjohonkinmäärättyynkohtaan,

voidaantämänkohdantunnustai sivunumeromerkitä viittaukseen(esim. ”(Green,

1985ss.103-113)”).

Jostekijöitä on enemmänkuin kaksi, merkitäänviittaus muotoon”(Soloway & al.,

1985)”,muttaitseviiteluetteloonlaitetaankaikki tekijät näkyviin. Josteoksellaei ole

tekijää,käytetääntekijänäsenkustantajaa.Joskustantajannimi kuitenkinonkovin pit-

kä, käytetääntekijänäkustantajanlyhennettäja koko nimi kirjoitetaanteoksennimen

perään.
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Progradu-tutkielmassaviiteluetteloaloitetaanuudeltasivulta.Viiteluetteloonmerki-

täänkaikki lähteet,joihin on viitattu työssä.Viiteluettelossavoi esiintyäteoksia,joita

ei varsinaisestiole käytetty lähteinä,mutta joihin on kuitenkin ollut tarvettaviitata.

Viiteluetteloonei pidä laittaateoksia,joihin ei ole viitattu itse tekstissä.Viiteluettelo

lajitellaantekijännimen(ja toissijaisestijulkaisuvuoden)mukaanaakkosjärjestykseen.

Viiteluetteloontarkoitettuantamaanlukijalle kaikki tarpeellisettiedot,jottahänpystyy

hankkimaanalkuperäislähteenkäsiinsä.Viiteluettelonkirjoitusasussatuleeolla hyvin

huolellinen,koskapienetkinpoikkeamatvalitustaesitystavastavälittävätlukijalle mie-

likuvanhuolimattomastakirjoittajasta.Erilaisiasyntaksejalähdetietojenesittämiseksi

onuseita,muttaolennaisintaon,ettätaulukon2 mukaisettiedotonkirjattu. Kuvassa2

onesimerkkejäerityyppistenlähteidenesittämisestäviiteluettelossa.

Taulukko 2: Lähteestäesitettävättiedot.

Lähteenlaji Tarvittavattiedot

Kirja Kirjoittajat (ilmestymisvuosi)Kirjan nimi. Kustanta-

ja, painopaikka.

Lehtiartikkeli Kirjoittajat (ilmestymisvuosi)Artikkelin nimi. Lehti

vuosikerta(numero),alkusivu–loppusivu.

Konferenssiesitelmä Kirjoittajat (ilmestymisvuosi)Esitelmännimi. Kon-

ferenssinnimi (toim. Toimittajat), kustantaja,paino-

paikka,alkusivu–loppusivu.

Tekninenraportti Kirjoittajat (ilmestymisvuosi)Raportinnimi. Raport-

tisarjannimi ja raportin numero,kustantaja,paino-

paikka.

Käsikirja Kustantaja(ilmestymisvuosi)Kirjan nimi. Painopaik-

ka.

Sähköinenlähde Kirjoittajat (julkaisuvuosi) Sivun nimi.

internet- osoite (päivä jolloin haettu ver-

kosta).

WWW-sivusto Julkaisija (tarkasteluvuosi)Sivustonnimi. WWW-

sivusto, internet- osoite (päivä jolloin haettu

verkosta).

Yksityinentiedonanto Henkilö (tiedonannonvuosi) Tiedonannonluonne,

tiedonannonpäivämäärä.
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8 Yhteenveto

Yliopistossalaadittavien tutkielmienkirjoittaminenon varsinvaativa tehtävä:ei riitä,

ettäasiaon kunnossa,vaansenlisäksi kirjoittajan pitääosoittaatuntevansaalankir-

jallisuuden,esitystavantuleeolla tieteellinenja ulkoasuntuleenoudattaatiettyjäsään-

töjä. Tässäohjeessaon käsiteltyniin tutkielmankirjoitusprosessiakuin senrakennet-

ta, kieliasua,ulkoasuaja kirjallisuusviitteisiin liittyviä kysymyksiä.Ohjeeseenliitty-

vääLATEX-tiedostoakäyttämällämonetulkoasuunliittyvät seikatratkeavat itsestäänja

niinpätämänohjeenmukaantoimittaessatutkielmattehdäänkinkäyttäenLATEX:ia. Oh-

jeessaeiolekäsiteltyLATEX:in käyttöönliittyviä kysymyksiä,vaanniiltä osintarvittavat

ohjeetlöytyvätedellämainitustatiedostosta.

Tieteellisentekstinrakenneja esitystapaovatvarsinsamanlaisiajopaeri tieteenaloilla.

Sensijaantekstinulkoasuunliittyvät perinteetvaihtelevat jopatietojenkäsittelytieteen

sisällä.Tämäohje päteekinkokonaisuudessaanvain niihin tutkielmiin, jotka tehdään

tämänohjeenkirjoittajalle. Samastasyystäon liitteeseen2 uskallettulaittaaeräitätä-

mänohjeenkirjoittajan tutkielmiakommentoidessaankäyttämiäerikoismerkintöjäse-

lityksineen.

Ongelmienja epäselvyyksienilmaantuessavoi — ja tulee— ainakysyäneuvoaohjaa-

jalta.Ohjaajaon myössyytäpitääjatkuvastiajantasallatyöskentelynvaiheista;myös

hänonkiinnostunuttyönetenemisestäja loppuunsaattamisesta!

Viitteet

JoY(1997)Ohjeitatutkielmienlaatijoille. Joensuunyliopisto,Tietojenkäsittelytieteen

laitos, http://www.cs.joensuu.fi/pag es/pe ntto nen/g radu ohje.

html (20.12.1999).

SFS(1978)Tiivistelmienlaatiminenja käyttö. SFS3855,Suomenstandardisoimisliit-

to, Helsinki.

18



Liite 1: LATEX-ohjeita

Tämä liite sisältääkokoelman tutkielman ulkoasuunliittyviä esimerkkejä, joiden

LATEX-koodi löytyy ohjeenLATEX-versiosta.Tämäliite onkin tarkoitettuluettavaksiyh-

dessäLATEX-versionkanssa.

Tekstinmuokkauskeinojaovatmm.korostus,lihavointi , tasavälisyys .

Erääterikoismerkiton esitettävänormaalistapoikkevalla tavalla. Tällaisiaovat mm.

seuraavat:

$ & % # _ { }

” (lainausmerkki). . . (kolmepistettä)

- (tavuviiva)– (väliviiva,esim.1–7)— (ajatusviiva)

ô é èñ

Kuvatvoi tehdäLATEX:in omilla välineillä,muttahelpompaaon tehdäneerillisinä tie-

dostoinaEPS-muotoisina(EncapsulatedPostscript),jolloin mm.niidenkokoaonhelp-

posäätää(vrt. kuvat3 ja 4, jotkaon tehtysamastatiedostosta).

Tiedon hankkiminenTiedon hankkiminen

Sisällön hahmottaminenSisällön hahmottaminen

KirjoittaminenKirjoittaminen

ViimeistelyViimeistely

OO

HH

JJ

AA

AA

JJ

AA

Kuva3: Tutkielmankirjoitusprosessi.

Tiedon hankkiminenTiedon hankkiminen

Sisällön hahmottaminenSisällön hahmottaminen

KirjoittaminenKirjoittaminen

ViimeistelyViimeistely

OO

HH

JJ

AA

AA

JJ

AA

Kuva4: Nopeutettututkielmankirjoitusprosessi.

Mikäli LATEX on asennettuoikein (ts. suomenkielinentavutuson mukana),niin tavu-
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tuksenohjaamistatarvitaanlähinnävieraskielisiäosiasisältävienyhdyssanojenkanssa.

Taulukon4 koodissaonesimerkkejätavutusohjeenantamisesta.

Taulukoista,luetteloista(ranskalaisistaviivoista),ohjelmakoodinesittämisestäja kaa-

voissaesiintyvistämerkinnöistäon esimerkkejäohjeenvarsinaisessatekstissä.Taulu-

kosta3 löytyy esimerkkidesimaalipisteenmukaantasattavastasarakkeestasekäva-

semmalletasattavastasarakkeesta,joka sijoitetaansarakeotsikkoon nähdenkeskelle

saraketta.Taulukko 4 onesimerkkipitkästätaulukosta,joka jatkuusivulta toiselle.

Taulukko 3: Erilaisiasarakkeitataulukossa.

Arvosana Numeerinenarvo Normaalivastine

l 3.00 3

ecl 2.67 3-

mcl 2.33 2+

cl 2.00 2

nsla 1.67 2-

la 1.33 1+

a 1.00 1

i .0 hyl.

x 10. hups

Taulukko 4: Pitkätaulukko.

Riski Kategoria Selite Korjaus

Tietokanta SatunnainenTietokantajärjestemän rik-

koutuminen

Kallis joskin toimiva

monistaminentapahtuma-

tasolla

Käyttö-

järjestelmä

SatunnainenKäyttöjärjestelmänrikkoutu-

minen/ jumiutuminen

Kahdentaminen koneta-

solla

Laitteisto SatunnainenLevyjärjestelmien epäkun-

toonmeneminen

RAID-varmennuslevy-

järjestelmäratkaisun

käyttäminen

Laitteisto SatunnainenLevyohjaimenrikkoutuminen Kahdentaminen

Laitteisto SatunnainenVerkkokortit Kahdentaminen

Laitteisto SatunnainenKaapelitja kytkimet Kahdentaminen
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Taulukko 4: Pitkätaulukko (jatk.).

Riski Kategoria Selite Korjaus

Rakenne SatunnainenIntegrointijärjestelmä muo-

dostaa kriittisen pisteen

yrityksentoiminnalle

Heterogeeninenhajautus

Ohjelmisto Monimut-

kaisuus

Ohjemiston pysähtyminen

virheeseen

Heterogeeninenhajautus

Käyttö-

virheet

Monimut-

kaisuus

Järjestelmän ylläpitäjät ei-

vät ole tietoisia osajärjestel-

mienkäytönsivuvaikutuksis-

ta; esimerkiksisanomanväli-

tysjärjestelmänsammuttami-

nenkeskentoimintaa

Järjestelmän toiminnan

tarkempikuvaaminen

JottaLATEX osaisimuodostaasisällysluettelonsekäkuvienja taulukoidennumeroinnin

ja tämänlisäksipystyisikäyttämäännäitämuodostamiaantietojahyväksi,tuleeLATEX-

komentosuorittaakahteenkertaan.Tämänohjeenmukanatulevatekotiedostohuolehtii

tästäautomaattisesti.Tekotiedostonavulla voi muodostaamyösPDF-version,suorittaa

tulostuksiaja tehdäeräitämuita toimintoja, jotka selviävätkatsomallatekotiedoston

alussaolevaakommenttia.
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Liite 2: Eräitä huomautusmerkintöjä

Seuraavassaon joukko merkintöjä,joita tapaankäyttääkommentoidessanitutkielmia,

ja niidenlyhyetselitykset:

Tasapaino:”Ja”-sananeri puolilla on kieliasullisestierilaisiaesitystapoja,luet-

telonsisältämätkohdatovatesitysteknisestierilaisiatms.

Kieli: Virkeonkieliasultaankoukeroinentai jollain muullatavallakummallinen.

Anglismi:Tekstinoudattaaenglanninlauserakenteitatms.

Mainoskieltä:Teksti sisältääepätäsmällisiäpuppusanojatai perustelemattomia

ylisanoja(jotka ovat yleensäperäisinkaupallisistatiedotteistatai yleistajuisten

lehtienartikkeleista).

Reflektiivistätekstiä!: Juonenkuljetus on päässytunohtumaan.Lisää tutkiel-

maantekstiä,jossakerrot,mitä seuraavaksion tulossaja mitenseliittyy aiem-

paanasiaan.

Konekivääritekstiä:Tekstiin on kasattuperäkkäinsuuri joukko faktoja,mutta

niidenyhteydet toisiinsaon jätettykuvaamattaeikä lukijaa johdatellasujuvasti

asiastatoiseen.

Tämäei olekapakkakeskustelu:Tutkielmassaesitetäänperustelematonväite.

Viite: Tutkielmassaesitetäänväite tai viitataanjohonkinolemassaolevaanstan-

dardiintms.muttaviite asianomaiseenlähteeseenpuuttuu.

Liian kategoristatekstiä:Yksittäiseentilanteeseenliittyviä faktojaesitetäänylei-

sinätotuuksina.Faktatvoivatsinänsäolla mielenkiintoisia,muttaonmyösmuis-

tettavaselittää,missäerityisessätilanteessaneovatvoimassa.

Ei peräkkäisiäotsikoita: Lukuotsikkoaseuraasuoraanensimmäisenalakohdan

otsikko, vaikkavälissäpitääolla lyhyt kuvausluvun asemastatutkielmanyleis-

rakenteessaja lyhyt kuvauskyseisenluvunsisäisestärakenteesta.

Ensimmäinenalakohtaliian kaukana:Luvun alussaon johdattelevantekstinsi-

jastavarsinaistaasiaa,jokakuuluuoikeastiensimmäiseenalakohtaan.
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